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HAZIREND
amely a Ceglédi SZC Nagykatai Technikum és Ipari Szakképzé Iskola
tanuloi jogviszonyra vonatkozo rendelkezéseit tartalmazza

a magasabb jogszabalyok el6irdsai alapjan.

1. A hazirend célja és feladata
1. A hazirend allapitja meg a tanuldi jogok ¢s kotelességek gyakorlasaval. valamint az

iskola munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

2. A hazirendbe foglalt eldirdasok célja biztositani az iskola térvényes muikddését. az
iskolai nevelés és oktatds zavartalan megvalOsitdsat, valamint a tanuldk iskolai

kozosségi életének megszervezését.

2. Kapcsolodo torvényi szabalyozas

e a2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol,

e a 12/2020. (II. 7.) Korm.rendelet a szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol;

e az 5/2020. (. 31.) Korm.rendelet a Nemzeti alaptanterv kiadasardl, bevezetésérol és
alkalmazasarol szol6 110/2012. (V1.4.) Kormanyrendeletmodositasarol;

e a100/1997. (VI.13.) Korményrendelet az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak
kiadasarol

e a36/2015. (I11.6.) Kormanyrendelet az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak
kiadasardl szold 100/1997. (V1.13.) Kormanyrendelet mddositasarol

e a1997. évi XXXI. t6rvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

e a2017. évi XCV. térvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szo1o
1997. évi XXXI. térvénynek a gyermekvédelem rendszerének megerdsitése
érdekében torténd.valamint egyéb torvények modositasarol

e 259/2002. (XII. 18.) Korm. rendelet a gyermekj6léti és gyermekvédelmi szolgéltato
tevékenység engedélyezésérdl, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
véllalkozoi engedélyrol

e 320/2009. (XII. 29.) Korm. rendelet a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltato
tevékenység engedélyezésérol, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
vallalkozéi engedélyrol szolo 259/2002. (XI1I. 18.) Korm. rendelet modositasarol,
tovabba egyes szocialis targyt korméanyrendeleteknek a miikodési engedélyeztetéssel

Osszefliggd modositasarol és hatdlyon kiviil helyezésérdl



4.

48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakmai szolgaltatasokrol, a
pedagogiai-szakmai szolgaltatasokat ellato intézményekrdl €s a pedagogiai-szakmai
szolgaltatasokban valé kézremlikodés feltételeirdl

15/2013. (I1.26.) EMMI rendelet a pedago6giai szakszolgalati intézmények
mitkodésérol

1999. évi XLIL térvény a nem dohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek

fogyasztasanak, forgalmazdsanak egyes szabalyairol

e Az intézmény Szakmai Programja

e Az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

&

I
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A hazirend hatalya
A hazirend eldirasait be kell tartania az iskolaba jaré tanuléknak, a tanulok sziileinek,
az iskola oktatdinak és mas alkalmazottainak, valamint az intézmény teriiletén
tartézkodd személyeknek.
A hazirend el6irasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi iddben, illetve tanitasi
idon kiviil szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a szakmai program alapjan
az iskola szervez, és amelyeken az iskola ellatja a tanulok feltigyeletét.
A tanulok az iskola 4ltal szervezett iskolan kiviili rendezvényeken is kotelesek
betartani a hazirend eloirasait.
Az intézmény tanuldira, dolgozodira hézirenden kivill vonatkozik minden olyan
intézményi belsé szabdlyzat, ami rdjuk egyébként is érvényes. Kiiléndsen érvényes
rajuk az intézmény szervezeti és mikodési szabalyzata, valamint szakmai programja.
Az iskola valamennyi tanuldjara, oktatdjara, alkalmazottjara vonatkozik a hatalyos
magyar jogrendszer valamennyi szabalya, és kotelességiik ezek megtartasa az
intézmény teriiletén is. {gy kiilondsen érvényes rajuk A Nemzeti kdznevelésrdl sz616
2011. évi CXC. torvény (Nkt.) 25. §, a 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet (Szkr.) a
szakképzésrol szolo torvény végrehajtasardl, A szakképzésrol szolo 2019. évi LXXX.

torvény (Szkt.).

A hazirend nyilvinossaga
A hézirend elbirdsai nyilvdnosak, azt minden érintettnek (tanulonak, sziilonek,
valamint az iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.
A hazirend egy-egy példanya megtekintheto
« aziskola oktatoi szobajaban,
+ az iskola igazgatdjanal,

 a didkonkormanyzatot segité oktatonal,



» az iskola honlapjan.
» a KRETA rendszerben
3. A hdazirend egy példinyat/kivonatit — a koOznevelési és szakképzési torvény
eloirasainak megfelelden - az iskolaba torténé beiratkozaskor a sziildnek/tanulonak at
kell adni.
4. Az ujonnan elfogadott vagy modositott hazirend eldirasairdl minden osztalyféndknek
tajékoztatnia kell:
« atanulokat osztalyfonoki 6ran,
« a sziiloket sziil6i értekezleten.
5. A hazirend rendelkezéseinek a tanulokra és a sziilokre vonatkozd szabalyait minden
tanév elején az osztalyfonokoknek meg kell beszélniiik:
o a tanulokkal osztalyfondki oran,
« asziilokkel sziiloi értekezleten.
6. A hézirendr6l minden érintett tdjékoztatdst kérhet az iskola igazgatojatol,
igazgatohelyettesektdl, valamint az osztalyfonskoktol az oktatdk fogado 6réjan vagy —

ett6l eltéréen — elére egyeztetett idopontban.

5. Tanuléi kotelezettségek, a tanuloktol elvart viselkedés

A tanuldk jogait és kotelezettségeit az Szkt. 57.§, 58.§ és 59.§- a, valamint az ehhez
kapcsolddo Szr. § - ok (157-179 §) tartalmazzak.

A hazirendbe foglalt jogok az iskola valamennyi tanuldjat megilleti a tanuloi jogviszony elséd
napjatol az iskolankban fennalld tanuldi jogviszony utolsé napjaig.

A tanuldnak kotelessége az iskolai rendezvényeken és foglalkozasokon a kozdsség

szabélyainak megfeleléen, kulturalt 6lt6zékben megjelenni.

6. A tanulok egészségének, testi épségének megdrzését szolgalo
szabalyok
1. A tanulo kotelessége, hogy:

« Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,

« elsajatitsa ¢és alkalmazza az egészségét és a biztonsagat védo ismereteket,

o betartsa, és igvekezzen tarsaival is betartatni az osztalyfonokétol, illetve az

oktatditdl hallott, a balesetek megeldzését szolgdlod szabalyokat,
+ azonnal jelentse az iskola valamelyik dolgozdjanak, ha sajat magat, tarsait vagy

masokat veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkiviili



eseményt /pl.: természeti katasztrofat, tiizet, robbantassal térténé fenyegetést/
vagy balesetet észiel,

» azonnal jelentse az iskola valamelyik oktatdjanak — amennyiben azt allapota
lehetévé teszi -, ha rosszul érzi magat, vagy, ha megsériilt,

« megismerje az épiilet kiiirftési tervét, és részt vegyen annak évenkénti
gyakorlataban,

» rendkivili esemény /pl.: természeti katasztrofa, tfiz, robbantdssal tdrténd
fenyegetés/ esetén pontosan betartsa az iskola felnétt dolgozoinak utasitasait,
valamint az épiilet kiiiritési tervében szereplo eldirdsokat,

» tanitasi drikon, gyakorlati foglalkozésokon az elbirt idoben megjelenjen,

» az ott folyé tanitdsi, tanuldsi folyamatban részt vegyen,

» magatartdsdval nem akaddlyozza mds tanulonak a tanuldshoz vald joganak
gyakorlasat

az oktato 4ltal elbirt orai felszereléseket tanitdsi 6rdra hozza magéval.

szédndékos karokozas esetén az okozott kart megtéritse. /kiskort tanulé esetén a

sziil6/

2. A testnevelési orékra, edzésekre /a sportfoglalkozésokra/ vonatkozd kiildn szabalyok:

« a tanuld a tornaszobdban, sportpalyan, uszodaban, I&szobdban csak feliigyelettel
tartozkodhat,

» a sportfoglalkozasokon a tanuldoknak — az utcai /iskolai/ ruhdzat helyett —
sportfelszerelést /pl.: tornacipl, edzlcipd, pold, trikd, tornanadrig, melegitd;
uszddressz/ kell viselntiik,

« a varosi sporicsarnokban, uszoddban toltétt 6rdkra a sportecsarnok, uszoda sajat
hazirendje vonatkozik /pl. fekete talpu cipdvel a terembe menni tilos/

» a sportfoglalkozisckon a tanuldk nem viselhetnek karorat, gyfliriit, nyaklancot, 1ogo
fillbevaldt, balesetveszélyes testékszert, mikérmot (2 cm-t6l).

3. Szakmai gyakorlaton 6ra, gylrd, ldnc, mikorom, smink, a fedetlen testrészen 1évd
tetovilds a tevékenység sordn a munkavédelmi elbirdsok és a foglalkozist vezetd
utasftasai szerint viselhetok.

4. A tanulok rendszeres egészségligyi felugyelewét és ellatasat az intézményben
iskolaorvos és iskolai védénd biztositja. Az iskolai védénd heti 2 alkalommal rendel
az iskoldban tanévenként meghatarozott napokon €s idépontban. A rendelés rendjét a
tanariban, a folyosékon, a bejérati ajtén, az orvosi szoba ajtajan ¢€s a tanmuhelyben

tessziik kozze.
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Az iskolai védoné az iskolaorvossal egyeztetve elvégzi a tanulok egészségiigyi €s
fizikai szlir6vizsgalatait, sziikség esetén a higiéniai és tisztasagi sziirévizsgalatokat.
Ezeken a vizsgalatokon, valamint évente 2 alkalommal fogaszati szlirésen kotelezd a
részvétel.

Az iskola teriiletén ¢és kozvetlen kornyezetében, az iskola altal szervezett
foglalkozasokon, programokon a szeszes ital, tudatmddosité hatdsi szerek, valamint a
dohéanyzas, az elektromos cigaretta és minden dohanyzast imitalé eszkdz (nikotinos €s
nikotinmentes hevitdeszkdz) hasznélata és terjesztése TILOS! A tilalom megszegése
fegyelmi biintetést von maga utdn. Tovabba a tanulok egészségének védelmének
érdekében a kiilonféle energiaital fogyasztasa az iskola egész teriiletén TILOS!

Tilos tlzveszélyes vagy tlizet okozd anyagot vagy sériilést okozo veszélyes targyat -
iitd, szard, vagdeszksz, vastagabb lanc és kotél, fegyver. fegyvernek mindsiild, vagy
latszo targy, ill. gazspray stb. - az iskola teriiletére és iskolai rendezvényre behozni
TILOS!

Az épiilet ablakain barmilyen targyat kidobni, az ablakon kimaszni TILOS!

Az iskola épiiletét tanitds vége eldtt engedély nélkiil elhagyni TILOS!

A tanuldék kozosségei

Az osztalykozosség

28

8.

Az azonos évfolyamra jard, kozos tanulocsoportot alkoto tanulok osztalykdzdsséget
alkotnak. Az osztalykozosség €lén — mint oktatd-vezetd — az osztalyfénok all.

Az osztaly tanuloi maguk koziil — az osztaly képviseletére, valamint k&zosségi
munkéjénak szervezésére — az alabbi tisztségviselket valaszthatjak meg: két {6

képviseld /kiildstt/ az iskolai didkonkormanyzat vezetdségébe.

A diakkorok

Az iskoldban a tanulok igényeinek, érdeklodésének Kkielégitésére diakkordk
miikddnek. a didkkor lehet: szakkor, érdeklddési kor (16vészet), mlivészeti csoport stb.
A diakkor létrehozasara javaslatot tehet az iskola igazgatéjanak az adott tanévet
megel6z6 tanév végéig barmely tanuld, sziilo, oktatd, illetve a didkdnkormanyzat, a
sziil6i munkakdzosség iskolai vezetosége. A javasolt didkkdr 1étrehozasardl minden
tanév elején — az adott lehetGségek figyelembevételével — a tantargyfelosztas, valamint
az éves munkaterv elfogadasakor az oktatoi testiilet dont.

A diakkoroket oktatd, sziilé vagy az iskola igazgatdja altal felkért nagykor személy

vezeti. A didkkor munkatervét/rendjét az iskola igazgatdja hagyja jova.
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Az iskolai didkénkormanyzat (DOK)
A tanuldk és a tanulokozosségek érdekeiknek képviseletére, a tanulok tanoran kivili,
szabadidds tevékenységének segitésére az iskoldban didkonkormanyzat mikoédik.
Az iskolai didkonkormanyzat tevékenységét az osztalyokbdl minden tanévben
jelentkezo kiildottekbol a didkkozgyllésen megvalasztott 2 {0s vezetdség iranyitja
(elndk és elndkhelyettes).
Az iskolai didkonkormanyzat tevékenységét az iskola igazgatoja altal megbizott
oktato segiti.
Az iskolai didkénkormanyzat képviseletét az iskolai didkonkormanyzatot segit6 oktato
litja el. A didkonkormanyzatot megilleté javaslattételi, véleményezési és
egyetértési jog gyakorlisa elétt a didkinkormanyzatot segité oktatomak ki kell

kérnie az iskolai didkonkormanyzat vezetoségének véleményét.

Az iskolai diakkozgyiilés
Tanévenként legalabb egy alkalommal iskolai didkkozgytilést kell 6sszehivni,
Az iskolai didkkdzgyiilésen minden tanulénak joga van részt venni.
A didkkozgyllésen a diakonkormanyzatot segito oktatd, valamint a didkdnkormanyzat
elndke beszamol az eléz6 diakkdzgylilés Ota eltelt idoszak munkdjarol, valamint az
iskola igazgat6ja tajékoztatast ad az iskolai élet egészérdl, az iskolai munkatervrol, a
tanul6i jogok helyzetérdl és érvényesiilésérdl, az iskolai hazirendben meghatarozottak

végrehajtasanak tapasztalatairdl.

A tanulok, a sziilok tajékoztatasa és véleménynyilvanitasa
A tanulokat az iskola egészének életérol, az iskolai munkatervrol, az aktudlis
tudnivalokrol
» aziskola igazgatoja
« az iskolai didkdnkorményzat vezetOségi iilésén legalabb kéthavonta,
o adidkkozgytilésen tanévenként legalabb egy alkalommal,
« a folyosdn elhelyezett hirdet6tablan keresztiil folyamatosan tajékoztatja.
« az osztalyfénokok az osztalyfénski ordkon folyamatosan tajékoztatjak.
A tanulét és a tanuld sziileit a tanulo fejlodésérdl, egyéni haladdsarél az oktatok

folyamatosan szoban, illetve az elektronikus naplon keresztiil tajékoztatjak.
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A szakmai alapozd oktatisban (faipar, gépeészet, ¢EpitGipar, elektronika} a 9.
éviolyamon munkanapld vezetése kotelezd.
A dudlis partner a tanuld érdemjegyeit és hidnyzasait folyamatosan vezeti az e-
KRETA napléban.
A tanuldk a jogszabédlyokban, valamint az iskola belsé szabalyzataiban biztositott
jogaiknak az érvényesitése érdekében — szoban vagy irasban, kdzvetlenill vagy
valasztott képviseldik, tisztségviselok utjin — az iskola igazgatdsagahoz, az
osztalyféntkilkhdz, az iskola oktatdihoz, a didkdnkormanyzathoz fordulhatnak.
A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban (hivatalos
stilus hasznélatdval} egyénileg vagy valasztott képviseldk, tisziségviseléik utjan
kézblhetik az iskola igazgatdsagaval, oktatoival, az oktatdi testiilettel.
A sziiloket az iskola egészének életérdl, az iskolal munkatervrél, az aktualis
feladatokr6] az iskola igazgatdja, valamint az oszidlyfonokdk az oszidlyok sziiloi
értekezletein tajékoztatjak.
A sziiloket az oktatok a tanulok egyéni haladdsardl az alabbi mddon tajékoztatjak:
» szOban:

o & sziildi értckezleteken,

o az okfatdk fogado ordin,
« frdsban: a KRETA naplén keresztill.
A sziil6i értekezletek, és az oktatok fogaddorainak idépontjait tanévenként az iskolai
munkaterv tartalmazza.
A sziilék a tanuldk és a sajat - a jogszabalyokban, valamint az iskola belsé
szabalyzataiban biztositott — jogaiknak az érvényesitése érdekében széban vagy
frasban, kozvetlenil vagy valasziott képviseldk, tisztségviselok utian az iskola
igazgatosdghhoz, az adoft iigyben érintett gyermek osztalyfontkéhez, az iskola
oktatéihoz, a didkdnkormanyzathoz vagy az iskolai sziildi szervezethez fordulhatnak.
A sziilék kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat széban vagy irasban egyénileg vagy
valasztott képviseldik, tisztségviseldik UGtjan kozdlhetik az iskola igazgatdsdgaval,
oktatéival.
A szill6/gondviseld az intézménytd! kapott kod alapijan jogosult az elektronikus naplo

engedélyezett részébe betekinteni.
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A tanulok, illetve a képzésben részt vevo személy
tavolmaradasanak, mulasztisanak, késésének igazolasara
vonatkozo eldirasok

A tanul6k mulasztasanak igazolasa
A tanulé hianyzasat, illetve késését a tanitasi orakrol, valamint a tanoran kiviili
foglalkozasokrél igazolni kell.
A sziil6 egy tanév folyaman gyermekének 6t hianyzasi alkalmat igazolhat. (kivéve a 10. és
11. szakképzd és 11-12-13 technikusi évfolyamoknal itt sziiléi igazolasra nincs lehetdség)
Ez aldl mentesitést — indokolt esetben — az iskola igazgatoja adhat.
A tanuld a sziilo elozetes engedélykérése nélkiil csak indokolt esetben maradhat tavol az
iskolatol. A szild ilyen esetben is koteles a lehetd leghamarabb bejelenteni a mulasztas
okat az osztalyfondknek. /max. 3 tanitasi napon beliil/
A mulaszto tanuld iskolaba, gyakorlatra jovetelének elsé napjan, de legkésébb &t tanitasi
napon beliil

« harom napig terjedd mulasztas esetén sziiloi (kivéve a 10. és 11. szakképzd és
11-12-13 technikusi évfolyamok),

« héarom napon tali mulasztds esetén pedig orvosi vagy egyéb hivatalos igazolassal
igazolhatja mulasztasat.

« Mulasztas esetén az igazolast az osztalyfondknek kell bemutatni.

« A mulasztas igazolasit az osztalyfonok szamara a KRETA rendszeren keresztiil
is kotelez6 elkiildeni, vagy KRETA iizenetben, vagy a ..mulasztds igazolasa”
funkci6 segitségével.

« Dudlis partnernél torténd hidnyzas esetén a tanuld tidppénzes papirjat az
osztalyfonokének €s a Dualis partnernek is koteles atadni.

A tanulé Ordi igazolatlannak mindsiilnek, ha az eldirt hataridé alatt nem igazolja
tavolmaradasat.

Amennyiben az osztalyfonok semmilyen értesitést nem kap arrol, hogy a tanuld miért
hidnyzik, és a hidnyzasok igazoldsanak utolsé hatédrideje lejart (Isd.: 4. pont), akkor a
tanulé hidnyzasat igazolatlannak kell tekinteni, és a jogszabalyok altal el6irt
adminisztraciot el kell végezni.

Hidnyzasok Osszesitése és lezardsa a KRETA Iskolai Alaprendszer erre kialakitott

feliiletén minden hoénap 10-ig térténjen.



7. Amennyiben a tanuld elkésik a tanitdsi drardl, az orat tarté oktatd a késés teényét, a

késés idejét, elektronikus naploba bejegyzi. Azt, hogy a késés igazoltmak vagy

igazolatlannak mindsil, az osztalyfondk donti el.

8. A tanuldk jogositvany megszerzése céljabol egy kreszvizsga, egy rutinvizsga €s egy

forgalmi vizsga idejére kapnak mentességet, mely vizsgakat a vizsgn t&rténd

megjelenést igazolé dokumentummal kell alatdmasztani. Potvizsgdk, illetve

rutinpélyds, vagy vezetési gyakorlatok esetén nem igazolthatd a tdvollét, ezeket fanitési

idon kiviil kell megoldani.

9. Ha a tdvolmaradast nem igazoljdk, a mulasztas igazolatlan. Az alabbi tablazat

tartalmazza az eljarast kiilonbozé esetekben

Igazolatlan orak
szama

Tankételes tanuld

Nem tankételes tanuld

esetén értesiteni kell

1 ora

a torvényes képviseldt

10 éra
egy tanitsi
félévben

torvényes képviseld

a tanulé tényleges tartozkoddsi
helye szerint illetékes
gvamhatdsagot

{ Gyermekvédelmi
szakelldtdsban nevelkedd tanuld
esetén a teriileti
gyermekvédelmi
szakszolgélatot)

« torvényes képviseldt

a csalad- és gyermekjoléti
szolgalatot

30 éra
egy tanitsi
félévben

altalanos szabalysértési
hatdsagot

csalad- és gyermekjdléti
szolgalatot

( Gyermekvédelmi
szakellatasban nevelkedd tanuld
esetén a teriileti
gyermekvédelmi
szakszolgalatot)

e tOrvényes képviseld

10. Szkr. 155§ ,, Tankdteles tanuld kivételével megsziinik a tanuldi jogviszonya annak, aki

egy tanitasi éven beliil igazolatianul 3( tanitasi 6ranal tdbbet mulaszt, feltéve hogy az

iskola a tanuldt, kiskori tanulé estén a sziilft/tOrvényes keépviselot legalabb két

alkalommal irasban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kévetkezményeire.”
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11. Ha a tanulénak egy tanitasi évben az igazolt €s igazolatlan mulasztasa egyiittesen
« szakmai tantargybo6l meghaladja a tanitasi orak 20 szazalékat,
« kdzismereti tantargybol meghaladja a tanitasi 6rak 30 szazalékat,
¢s emiatt a tanuld teljesitménye tanitasi év kdzben nem volt elegendd érdemjeggyel
értékelhetd, a tanitdsi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha az oktatoi testiilet
engedélyezi, hogy osztilyozdvizsgat tegyen. (Szkr. 164§)
Az oktatoi testiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanulo
igazolatlan mulasztasainak szdma meghaladja a 20 tanodrai foglalkozast, ¢s az iskola
eleget tett az értesitési kotelezettségének. (Szkr.164§) Ha a tanuld teljesitménye a
tanitasi ¢v végén nem mindsitheto, tanulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja. Ha
a tanulé mulasztasainak szama mar az elsé félév végére meghaladja a meghatarozott
mértéket, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsithetd, félévkor

osztalyozodvizsgat kell tennie.

14. A tanulo betegsége esetén valo mulasztas igazolasanak rendje

Az Szkt. 58.§ (3) és a Szkr. 162. § alapjan a beteg gyermek, tanulé az orvos dltal
meghatarozott idészakban nem latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt. Ha az oktato
megitélése szerint a gyermek, a tanuld beteg, gondoskodik a tbbi gyermektdl, tanulotol valo
elkiilonitésérol, és kiskortu gyermek, tanulo esetén a lehetd legrovidebb 1don beliil értesiti a
gyermek, a tanulo sziileit. Azt, hogy a gyermek, a tanuld ismét egészséges ¢s latogathatja a
nevelési-oktatasi intézményt, részt vehet a foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia. Az

igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos idétartamat is.

15. A tanuld késésének igazolasi rendje

Az Szkr. 162. § alapjan: Ha a tanuld a tanorai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, a
késést igazolnia kell a hazirendben foglalt szabalyok szerint. A késések idejét 6ssze kell adni.
Amennyiben ez az id6 eléri a tandérai foglalkozas idOtartamat, a késés egy igazolt vagy

igazolatlan 6rdnak mindsiil. Az elkésé tanulé nem zarhaté ki a tanérarol, foglalkozasrol!

16. Téritési dij és a tandij befizetése, visszafizetésére vonatkozo
rendelkezésesek, dijszabasok

a. Téritési dij és tandij befizetése, visszafizetése
1. Az iskola szakmai programja alapjan a téritési dij és a tandij ellenében folyd oktatast

minden tanév elején az iskola munkaterve hatdrozza meg.
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Az Szkr. elbirdsai alapjan, az iskola fenntartdja dltal megallapitott szabalyok szerint az
oktatassal Osszefliggd téritési dijak ¢s tandijak mértékérél és az esetleges
kedvezményekrol tanévenként az iskola igazgatéja dont. A dontés elott kikéri az
oktatoi testiilet és a szlild6i munkak6zosség vélemeényét.

A ftéritési ¢s tandijakat minden ho 10. napjaig eldre kell befizetni az iskola
pénztarosanal. Indokolt esetben a befizetési hatdrid6tol az igazgatd engedélye alapjan
el lehet térni.

Az elore befizetett téritési ¢és tandijak visszafizetésérol postai uton az iskola gazdasagi
tigyintézéje gondoskodik, ha a tanuld tanuldi jogviszonya megsziinik, vagy ha az
iskolabol tartosan 3 honapot igazoltan hianyzik, vagy ha a téritési dijas foglalkozason
Onhibajan kiviil nem tud részt venni. Az elére befizetett téritési dij visszafizetésérél az

iskola igazgatdja dont.

b. A tanulé altal eléallitott termék, dolog, alkotds vagyoni jogara
valo6 dijazas szabalyai

A szakmai 6ran az iskola alapanyagibdl eléallitott termékek az intézmény tulajdonat képezik.

A tanuld altal biztositott alapanyagokbol elddllitott termék — vizsgaremek — a tanulo

tulajdonat képezi. Egyéb termékeket nem allitunk elo.

8

c.A szocialis 6sztondij, illetve szocialis tAimogatas
megallapitisanak és felosztasanak elvei, tankonyvellatas

::::::

jogosult — a gyermekvédelmi felelds és az osztalyfonok véleményének kikérése utan
az oktatoi testiilet dént.

A 2025/2026. tanévben minden tanuld téritésmentesen kapja a tankdnyvet. Ez azt
jelenti, hogy a didkok konyvtari kdlesdnzés ttjan jutnak a tankonyvekhez, azokat a
tanulményaik befejezésekor vissza kell adniuk.

A téritésmentes tankonyvellatasnak a kdznevelés nappali rendszerti iskolai oktatas 10—
16. évfolyamaira torténd kiterjesztésérdl szold 1092/2019. (I11. 8.) Korm. hatarozat
alapjan valamennyi, a nappali rendszer(i alap- ¢s kdzépfoku iskolai oktatdsban részt
vevo tanuld (az elsé szakképesités megszerzése soran a 13 — 16. szakképzési
évfolyamokban is) ingyenes tankdnyvellatasban részesiil. Az allam altal biztositott
ingyenes tankonyveket - a munkafiizetek kivételével - az iskola kényvtarosa vagy
ezzel a feladattal megbizott méasik személy az iskola konyvtari dllomanyaba veszi, a
tovabbiakban az iskolai konyvtari allomanyban elkiilonitetten kezeli, és a tanuld

részére a tanév feladataihoz rendelkezésre bocsatja.



4. Az intézmény konyvtari kolcsénzés formajaban minden tanuld szdmara biztositja az
alanyi jogon jard ingyenes tankdnyvellatast. A tanulé a tdmogatasként kapott ingyenes
tankonyvet koteles megdrizni és azt rendeltetésszerlien hasznalni. A konyvekbe
beleirni nem szabad.

5. A tanuldk az érettségi vagy szakmai vizsgdra valo felkésziiléshez nem hasznalt
tankonyveket legkésdbb az utolso tanitasi napon kotelesek leadni a konyvtarban, mig a
vizsgdhoz szilkséges konyveket a vizsga napjaig tarthatjak maguknal.

6. Meg kell tériteni a tankényv ardt hanyag kezelés, elvesztés vagy szandékos rongalas
esetén.

7. Nem kell megtériteni a tankdnyv, munkatankényv stb. rendeltetésszert hasznalatabol
szarmazo értékesdkkenést.

8. Amennyiben a tanuld iskolat valt, a konyvtarbol koélesonzott tankdnyveket koteles

visszaadni.

17. A tanulok, illetve a képzésben részt vevd személyek
véleménynyilvanitasanak és rendszeres tajékoztatisanak
rendje és formai

a. A tanuldk, illetve a képzésben részt vevo személyek vélemény-
nyilvanitasinak formai

e A tanul6 véleménynyilvanitasi jogat egyénileg, illetve kollektiven —a
diakkozosségeken,
didkonkormanyzaton keresztiil, gyakorolhatja. A véleménynyilvanitas formaja lehet
irasbeli vagy szdobeli.

e A véleménynyilvénitas - fliggetleniil annak helyétél és idejétél — nem sértheti az
érintett személy emberi méltosagat, illetve az intézmény j6 hirnevét.

e Amennyiben a véleménynyilvanitas jogszabalyon vagy intézményi szabalyzat
rendelkezésén
alapul, gy azt irasban, vagy annak jegyzokonyvbe vétele mellett szoban lehet

megtenni.

b. Tanuldk tajékoztatisa:

e Iskoldnkban folyamatosan tudnak tanuléink tdjékozddni a igazgatdsag és a
diakénkormanyzat kézstt kapesolatot tarté DOK segité oktatén keresztill, illetve
személyes kapcsolattartds ntjan.

e Az iskola honlapjan folyamatosan frissitett kozleményekbol juthatnak tanuloink

informaciokhoz, valamint a kozosségi oldalakon megjelend bejegyzések utjan.
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e Azonban a legfontosabb informacioforrasunknak a KRETA rendszert tekintjiik,
melyen keresztiil tartjuk mind a tanuldkkal, mind a sziilokkel a kapcsolatot. (Egy€b
mas elektronikus rendszer is megengedett az osztalyfontknek a kapcsolattartdsra.)

e Osztalyok, illetve egyéni szinten is az osztalyfonok vagy az oktatok altal adott szobeli
vagy irasos tajékoztatas.

c.A tanulo tajékozodasi joga

e A tanuldt megilleti a tajékozodas joga a személyét, a tanulményait, a hivatalos iigyeit
érinto kérdésekrdl. A tanulo ezt a jogat egyénileg, a hivatalos ligyintézési, ligyeleti
id6ében az érintett oktatoval vagy alkalmazottal valé kozvetlen megbeszélés utjan
gyakorolhatja.

e A tanulo az oktatoi szobédba csak kifejezett hivasra 1éphet be, egyébként az érintett
személyt az oktatdi szoba el6tt megvarja, vagy egy beérkezd masik oktatoval
kihivatja.

e Adminisztrativ tigyekben a hivatalos ligyintézési ido, illetve a tanitasi sziinetekben
érvényesiild tigyeleti rend szerint intézheti tigyeit:

e Tanulbink a titkarsdgon kérhetnek kiilonb6z6 igazolasokat. Ebben segitségiikre van:

Arvai Istvanné
Zornanszki Livia iskolatitkarok

Ugyintézés idopontja: HELS: 13.00 - 15.30
Szerda: 08.00 - 12.00
Péntek: 10.00 -13.00

A gazdasagi irodaban a tanulok/kollégak segitségére vannak:
Désa Andrea
Csutorka Beatrix
Szarvas Szandra Eliza

18. A tanulok illetve képzésben részt vevo személyek
jutalmazasanak elvei

[. A tanulot a tdle elvarhatonal jobb teljesitményéért a hazirendben meghatdrozottak
szerint jutalmazni kell. (Szkt. 64. § )
Azt a tanuldt, aki képességeihez mérten
« példamutaté magatartdst tanusit,
+ vagy folyamatosan jé tanulmanyi eredményt ér el,
» vagy az osztaly. illetve az iskola érdekében kozosségi munkat végez,
» vagy az iskolai, illetve az iskoldn kiviili tanulményi, sport, kulturdlis stb.

versenyeken, vetélkedokon, vagy eléadasokon, bemutatokon vesz részt,
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» vagy barmely mas modon hozzajarul az iskola j6 hirmevének meg6rzéséhez és
noveléséhez
az iskola jutalomban részesiti.
Az iskoldban - a tanév kézben — elismerésként a kovetkezo dicséretek adhatok:
o oktatol dicséret,
« osztalyfonoki dicséret,
» igazgatoi dicséret, oktatoi testiileti dicséret.
Az egész évben példamutaté magatartast tanusito és kiemelkedd tanulmanyi és

kozosseégi munkat végzett tanuldk a tanév végén:

szaktargyi teljesitményért,

» példamutatdé magatartasért,

« Kkiemelkedé szorgalomért,

« példamutaté magatartasért és kiemelkedd szorgalomért

« kiemelkedd kozosségi munkajaért

dicséretben részesithetok. A szaktargyi dicséretet a tanuld bizonyitvanyéba be kell
jegyezni.

Az a tanulo, aki oklevelet és konyvjutalmat kap, a tanévzard tinnepélyen az iskola
kozossége el6tt veheti at.

Az iskolai szintli versenyek elsé harom helyezettje oklevelet €s egyéb jutalmat kap,
melyet az iskola kozossége elott vehet at.

Az iskolan kiviili versenyeken, vetélkedOkon, illetve eloadasokon, bemutatokon
eredményesen szereplé tanulok igazgatdi, illetve osztalyfonoki dicséretben
részesiilnek.

A kiemelkedd eredménnyel végzett egyiittes munkat, az egységes helytallast tanasito
tanuldi kézosséget csoportos dicséretben €s jutalomban lehet részesiteni.

A dicséretet irasba kell foglalni, és azt a sziilo tudomaséra kell hozni. /Félévi év végi

értesitd, e-naplo./

19. A tanulokkal szembeni fegyelmez6 intézkedések

1:

Azt a tanulot, aki

o tanulmanyi kételezettségeit folyamatosan nem teljesiti,

« vagy a tanuloi hazirend eldirasait nem tartja be,

« vagy a lanitasi érakra az eldirt felszerelési targyakat, eszkdzoket rendszeresen
nem viszi magaval /3 alkalommal/

«  vagy igazolatlanul mulaszt,

15



biintetésben lehet részesiteni.

. Az iskolai biintetések formai

« oktatéi figyelmeztetés /3 oktatdi figyelmeztetés utan of. fegyelmezési intézkedes
kell./

« osztalyfoncki figyelmeztetés,

« osztalyfondki intés,

o osztalyfonéki megrovas,

» igazgatdi figyelmeztetés,

o lgazgatdi intés,

» igazgatdi megrovas,

« tantestiileti figvelmeztetés,

« tantestiileti intés,

« tantestiileti megrovas

Ismételt fegyelemsértés esetén a kvetkezé fokozatot kell alkalmazni!

. Az iskolai biintetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelyt6l indokolt

gsetben a vétség sllyatdl iggden el lehet térni.

. A tanuld silyos kételességszegése esetén a blintetési fokozatok betartasatol el kell

tekinteni, s a tanuldt azonnal legaldbb az ,,0sztalyfénoki megrovas, intés” biintetésben

kell részesiteni. Stlyos kotelességszegésnek mindsiilnek az aldbbi esetek:

« az agresszid, a mésik tanulé megverése, bantalmazasa,

az ecgeszségre artalmas szerek /dohény, szeszesital, drog/ iskoldba hozataia,

fogyasztasa,

a szandékos karokozas,

az iskola oktatoi és alkalmazottal emberi méltdsagdnak megsértése,

ezen tl mindazon cselekmények, melyek a biintetd torvénykonyv alapjan

biincselekménynek minésiilnek.

. Ha a tanuld a kotelességeit vétkesen és stlyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjén,
irisheli hatdrozattal fegyelmi biintetésben részesithetd. A fegyelmi eljards meginditasa
és lefolytatasa kotelezd, ha a tanuld maga ellen kéri. Kiskort tanulé esetén e jogot a
sziild gyakorolja. (Szkt. 65.§ alapjan.)

. A tanuld silyos kotelességszegése esetén a tanuldéval szemben a magasabb
jogszabdlyokban eldirtak szerint fegyelmi eljards is indithatdé. A fegyelmi eljaras

meginditasardl az iskola igazgatdja vagy az oktatdi testiilet dont.
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20. A fegyelmi eljaras részletes szabalyai

a. A fegyelmi eljarassal kapcsolatos jogszabalyok

2011. évi CXC. térvény a nemzeti kéznevelésrdl — alapvetden az 58. §. szdl a fegyelmi

eljarasrol, de érinti a targykort még a 37., 38., 53., 56., 59., 70., 97.§ is.

20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a

kéznevelési intézmények névhasznalatarol — alapvetden az 53-61.§. sz6l a fegyelmi eljarasrol,

de érinti még a targykort a 4.§. is.

2013. évi V. térvény a Polgari Torvénykonyvrol

2016. évi CL. térvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol

b. Az iskolai konfliktus és a fegyelmi vétség elhatarolasa

1

A Szakmai Programunkban rogzitett alapelvek és alapértékek alapjan: fegyelmi

vétségnek mindsiil, ha a tanuld a kdtelességeit vétkesen és sulyosan megszegi.

2. Az iskolai konfliktusok, szabalyszegések kezeléschez a problémat fel kell tarni, a

c.

b2

konfliktus/szabdlyszegés szerepldit, valamint a konfliktusrendezésre felkésziilt
személyeket kell bevonni.

Az iskolai konfliktusok ¢s szabdlyszegések kezelése a Ceglédi SZC Nagykatai Ipari
Szakképzd Iskola oktatdi testiilete altal megvalasztott és vezetdsége altal kinevezett
harom tagl fegyelmi bizottsag feladata. A fegyelmi eljaras rendjét az iskola SZMSZ

részletezi.

A fegyelmi eljaras meginditasa

Ha a tanuld a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi. fegyelmi eljaras alapjan,
irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd. A tanulo fobb kotelességeit a
koznevelési torvény, valamint a Ceglédi SZC Nagykatai Ipari Szakképzo Iskola
Hazirendje tartalmazza. Ezek alapjan vétkes és stlyos kotelességszegésnek mindsiil
tobbek kozott a mdasok személyiségi jogainak sulyos, szandékos, ismétlodo
megsértése, €s személyes biztonsaganak veszélyeztetése és megsértése, a fizikai vagy
lelki er6szak barmilyen forméja, a madsok biztonsdgos iskolai kornyezethez és
egészséges fejlodéshez vald joganak a sulyos veszélyeztetése. Tovabba a fegyelmi
bizottsdg elé kerlil az, akinek az {ligyével korabban a Hazirend megsértése miatt a
fegyelmi bizottsag mar (6bbszor foglalkozott.

A fegyelmi eljards meginditasa el6tt a tanulénak oktatéi testiileti megrovasban kell

részesiilnie, mely alapja a testiilet egyetértésének
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3.

A fegyelmi eljaras meginditasat az osztalyféndk vagy az igazgaté kérheti kizarolag
irasban. Ez a hataskor nem atruhazhato. A fegyelmi eljaras meginditasa és lefolytatasa
kotelezd, ha a tanuld maga ellen kéri. Kiskort tanuld esetén e jogot a sziilé gyakorolja.
A fegyelmi eljardas meginditasarol a fegyelmi bizottsag elndke értesiti a tanuldt,
kiskort tanulé esetén a torvényes képvisel6jét, €s ha van, a sértettet is. Az értesitésben

meg kell jelolni, hogy a tanulot mely kotelezetiségszegéssel gyanusitjak.

d. Fegyelmi biintetések, kovetkezmények, a fegyelmi biintetés hatalya

4.

10.

1.1

A tanulo fegyelmi felelossége csak a jogszabalyoknak megfeleléen lefolytatott
fegyelmi eljaras alapjén, irasba foglalt hatarozatban allapithato meg.
Ha a fegyelmi eljaras soran a fegyelmi vétség elkdvetése bizonyitast nyer, akkor a
fegyelmi bizottsag fegyelmi biintetést szab ki.
A fegyelmi biintetés az érvényes jogszabalyoknak megfelelen lehet

a. megrovas,

b. szigori megrovas,

c. meghatarozott kedvezmények. juttatdsok csokkentése, megvonasa,

d. athelyezés masik osztalyba. tanuloesoportba vagy iskoldba,

e. eltiltds az adott iskoldban a tanév folytatasatol,

f. Kkizaras az iskolabol.
A fegyelmi biintetés megallapitasianal a tanulo életkorat, értelmi fejlettségét, az
elkovetett cselekmény stlyat figyelembe kell venni.
Az oktatdi testiilet megrovas fegyelmi biintetést fegyelmi eljaras lefolytatdsa nélkiil is
kiszabhat, ha a tényallds megitélése egyszerli €s a kitelességszegd tanulo elismeri azt.
Tankételes tanuldval szemben az e) pontban meghatarozott bintetés nem szabhato ki,
az f) pontban meghatérozott fegyelmi biintetés csak rendkiviili vagy ismétlédo
fegyelmi vétség esetén keriilhet alkalmazasra.
Rendkiviili fegyelmi vétségnek tekintjiik tobbek kozott azokat a Hazirendbe iitk6zo
cselekményeket, amelyek mésok személyiségi jogainak és személyes biztonsaganak
nagyfoku, sulyos veszélyeztetését ¢és megsértését, a fizikai vagy lelki erdszak
hosszantart6, t6bbszdrdsen ismétlédd sulyos formadit. a masok biztonsdgos iskolai
kornyezethez és egészséges fejlodéshez valod joganak nagyfoku sulyos veszélyeztetését
jelentik.
Az athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskoldba fegyelmi biintetés
akkor alkalmazhato, ha az intézményvezetd a masik iskola intézményvezetdjével az

atvételr6l megallapodott.



12. Ha a nem tankételes tanulora kiszabott fegvelmi biintetés eltiltas az adott iskolaban a
tanév folytatasatol, akkor a tanulé tanuléi jogviszonya sziinetel.

13. Ha a fegyelmi biintetés kizaras az iskolabol, akkor a sziil6 kdteles 0j iskoldt keresni a
tanulénak. Az iskola segitséget nyujt a szlilonek az 1j iskola megtalalasaban. Abban az
esetben, ha az iskola a fegyelmi biintetés megallapitasardl sz610 hatdrozat véglegessé
valasatol szamitott nyolc napon belill a tanulot fogado iskolatol nem kap értesitést
arrdl, hogy a tanulé mas iskoldban torténd elhelyezése a sziilé kezdeményezésére
megtortént, harom napon beliil kdteles megkeresni a koznevelési feladatot ellatd
hatésagot, amely hirom munkanapon beliil masik, az allami kozfeladat-ellatasban
résztvevo iskolat jeldl ki a tanuld szémara.

14. A kizaras fegyelmi biintetés tankéoteles tanuld esetében nem hajthatd végre az (j
tanul6i jogviszony létesitéséig. A kizaras fegyelmi biintetés csak rendkiviili vagy
ismétlodd fegyelmi vétség esetén alkalmazhat6.

15. Ha a kizaras az iskolabol fegyelmi biintetést megallapitd hatarozat az iskola tizedik
évfolyaméanak vagy a kozépiskola utolsé évfolyamanak sikeres elvégzése utan valik
végrehajthatova, a tanuld nem bocsathatd érettségi vizsgara. A tanulé a megkezdett
vizsgat nem fejezheti be addig az idpontig, ameddig a kizaras fegyelmi biintetés
hatélya alatt all.

16. A tanulo - a megrovas és a szigoru megrovas kivételével - a fegyelmi hatarozatban
foglaltak szerint a fegyelmi biintetés hatalya alatt all. A fegyelmi biintetés hatalya nem
lehet hosszabb:

a. meghatarozott kedvezmények, juttatdsok csokkentése vagy megvonasa
fegyelmi biintetés esetén hat honapnal,

b. 4thelyezés mésik osztilyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba, eltiltas az adott
iskolaban a tanév folytatasatol és kizards az iskolabdl fegyelmi biintetések
esetén tizenkét honapnal.

17. A fegyelmi jogkdr gyakorldja a biintetés végrehajtasat a tanulo kiilonds méltanylast
érdeml6 koriilményeire és az elkovetett cselekmény sulyara tekintettel legfeljebb hat

hénap id6tartamra felfiiggesztheti.

e. A fegyelmi bizottsiag, képviselet, az eljaras résztvevoi
I. A tanuldk fegvelmi {igyeiben a jogszabaly szerint az iskola oktatéi testiilete dont. Az

oktatdi testiilet ezt a fegyelmi jogkort az iskola fegyelmi bizottsaga utjan gyakorolja.
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. A fegyelmi eljarasban a kiskor tanuld sziil6jét minden esetben be kell vonni. A

tanuldt sziiléje, torvényes képviselje, a tanuldt és a szillét meghatalmazoit
képviseldije is képviselheti.

A fegyelmi bizottsig harom tagi, a tagokat az oktatdi testiilet valasztja. A fegyelmi
bizottsig elndkét sajat tagjai k6zlil maga valasztja meg. Az oktatéi testiilet megbizhat
jogédszt is a fegyelmi bizottsig munkdjanak szakértdé tadmogatdsaval tanacsaddi
szerepben.,

A fegyelmi ligy elintézésében és a hatdrozat meghozataldban nem vehet részt a
tanuldnak a Polgari Torvénykdnyv szerinti kizeli hozzatartozoja, tovabba az, akit a
tanuld altal elkdvetett kitelességszegés érintett.

Amennyiben a fegyelmi bizottsag megvélasztott tagja Osszeférhetetlenség vagy més
akadaly miatt nem tudja megbizdsat ellatni, koteles amrdl az oktatdi testiiletet
haladéktalanul t4jékoztatni, amely kételes haladéktalanul gondoskodni 0 fegyelmi

bizottsagi tag megvilasztasérol.

Az egyeztetd eljaras

I.
2.

A fegyelmi eljarast egyeztetd eljaras elozheti meg.

Az egyeztetd eljards célja a kotelességszegéshez elvezetd események feldolgozisa,
értékelése, ennek alapjan a kotelességszegéssel gyandsitott €s a sérelmet elszenvedd
k8z6tti megallapodés 1étrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében.

Egyeztetd eljaras lefolytatasdra akkor van lehetOség, ha azzal a sérelmet elszenvedd
fél, kiskorli sérelmet elszenvedd fél esetén a sziild, valamint a kételességszegéssel
gyanusftott tanuld, kiskorG kételességszegéssel gyanusitott tanuld esetén a sziild
egyetért.

A fegyelmi eljards meginditidsat megelézden a kotelességszegéssel gyantsitott tanulo,
ha a kételességszegéssel gyantisitott tanuld kiskord, a sziildje figyelmét irdsban fel kell

hivni az egyeztetd eljaras igénybevételének lehetGségére.

. Az iskola err6l az érintetteknek irdsbeli értesitést kiild.

A tanuld, kiskor( tanuld esetén a sziild az értesités kézhezvételétdl szamitott 6t tanitasi
napon belill irdsban jelentheti be, ha kéri az egyeztetd eljdrds lefolytatdsat,
Amennyiben az egyeztetd eljards lefolytatdsat nem kérik, tovabbd, ha a bejelentés
iskolaba t0rténd megérkezésétdl szamitott tizendt napon belill az egyeztetd eljaras nem
vezetett eredményre, a fegyelmi eljarédst le kell folytatni.

Harmadszori kotelességszegés esetén a fegyelmi jogktr gyakorléja az egyeztetd

cljaras alkalmazasat ehatasithatja.
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10.

11.

12.

13.

14,

15.

16.
17.

18.

A jogszabaly szerint az egyeztetd eljiras lefolytatisaért a fegyelmi jogksr gyakorldja
felel. A technikai feltételek biztositdsa (igy kiiléngsen megfeleld terem rendelkezésre
bocsatdsa, egyeztetd felkérése, értesitd levél kikiildése) a nevelési-oktatasi intézmény
feladata.

Az egyeztetd eljdrast olyan nagykori személy vezetheti, akit mind a screlmet
elszenvedd fél, mind a kotelességszegd tanuld elfogad.

Az egyeztetd eljards lefolytatdsara felkérheté az oktatdi testillet tagjai kdzil barki, akit
a felek kélcsondsen clfogadnak, és aki az iskolai konfliktusok rendezésében mar
valamilyen gyakorlatot szerzett. A felkérést megelszé egyeztetéseket és a felkérést
magdt az intézmény vezetdje végzi.

Ha a sérelem az iskolai k6zdsség egészére vagy annak egy kisebb, koriil hatarolhatd
részére vonatkozik, akkor a sérelmet elszenvedd felet a Ceglédi SZC Nagykdtai Ipari
Szakképzd Iskola vezetfségének tagja képviseli.

Az egyezietd eljaras iddpontjat ~ az érdekeltekkel egyeztetve — a fegyelmi bizottsag
elnske tlizi ki, miutdn az egyeztetd eljirds idépontjardl €s helyszinérdl egyeztetett az
érintett felekkel.

Az egyeztetd eljaras lefolytatdja kiilon-kiillén meghallgatja a kotelességszegbt €s a
sértettet, majd kbz6s részvételitkkel egyeztetést tart.

Az egyeztetd eljarist vezetbnek arra kell tSrekednie, hogy az egyezteto eljards —
lehetéség szerint ~ 30 napon beliil irdsos megallapodéssal lezaruljon.

Az egyeztetd eljards lezirdsakor az eljiras vezetSje tajckoztatia a fegyelmi bizottsag
elnékét az eredményrdl.

Az egyeztetd eljaras soran jegyzokonyvet kell vezetni.

Ha a kotelességszegéssel gyanhsitott tanuld €s a sérelmet elszenvedd fél az egyeztetd
cljarisban irdsban megéllapodott a sérelem orvosldsardl, barmelyik f&l
kezdeményezésére az irdsbeli megallapodas mellékelésével a fegyelmi eljarast a
sérelem orvoslasdhoz szitkséges id6re, de legfeljebb harom honapra fel kell
fiiggeszteni. Ha a felfiiggesztés ideje alatt a sérelmet elszenvedd fél, kiskora sérelmet
elszenvedd fél esetén a sziilé nem kérte a fegyelmi eljaras folytatisat, a fegyelmi
eljarast a hdrom hénap elteltével meg kell sziintetni.

Ha a sérelem orvoslasardl kotott irdsbeli megallapoddsban a felek kikotik, az
egyeztetd eljards megéllapitasait és a megdllapodasban foglaltakat a kételességszegd
tanuld osztalykdzdsségében meg lehet vitatni, tovabba az irdsbeli megallapodasban

meghatarozott kérben nyilvanossagra lehet hozni.
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19. A tanulo, kiskora tanulé esetén a kiskoru tanulo torvényes képviseldje vagy a

meghatalmazott képviseld kérelmére az egyeztetd eljaras lefolytatdsa kotelezo, kivéve.
ha

a. a sértett az egyeztetd eljaras lefolytatasahoz nem jarult hozza,

b. fegyelmi biintetés hatalya alatt all

c. a kotelességszegést a tanuld kordbban kiszabott biintetés végrehajtasanak

felfuiggesztése alatt kovette el

20. Ha az egyeztetd eljards nem vezet eredményre, akkor a fegyelmi eljarast le kell

folytatni, fegyelmi targyalast kell tartani.

g. A fegyelmi eljaras altalanos szabalyai, menete

1

Amennyiben az egyeztet6 eljaras lefolytatasat nem kérték., vagy ha a bejelentés
iskoldba torténd megérkezésétdl szamitott tizendt napon beliil az egyeztetd eljards nem
vezetett eredményre, vagy ha harmadszori kotelességszegés miatt a fegyelmi jogkdr
gyakorldja az egyeztet$ eljaras alkalmazasat elutasitotta, akkor a fegyelmi eljarast le
kell folytatni. A fegyelmi bizottsag koteles a hatarozathozatalhoz sziikséges tényallast
tisztazni.

A fegyelmi eljards meginditasarol az érintett tanul6t, valamint kiskort tanulé esetén az
érintett tanuld térvényes képviseldjét irasban kell értesiteni. Amennyiben a fegyelmi
vétséget a dudlis képzShelyen kovették el, akkor a dualis képzohely képviseldjét is
tajékoztatni kell.

Az értesitésnek tartalmaznia kell a fegyelmi eljaras meginditasanak tényét, a tanulo
terhére rott kotelességszegés megjelolését, a targyalas idopontjat €s helyét, azzal a
tajékoztatassal, hogy a targyalast akkor is meg lehet tartani, ha a tanulo, a szilo
ismételt szabalyszeri meghivas ellenére nem jelenik meg. Az értesitést oly médon kell
kikiildeni, hogy azt a tanuld, a sziilé kiilon-kiilon a targyalas elétt legalabb nyolce
nappal megkapja.

A fegyelmi eljards idOpontjat a Kkitlizéstél szamitott 20 munkanapon beliili
intervallumban kell meghatarozni. Amennyiben a fegyelmi eljarast sikertelentil zarult
egyeztetd eljaras elézte meg, akkor legkésobb az egyeztetd eljaras sikertelenségét
jelzo értesités utani 10. munkanapra kell kitlizni a fegyelmi targyalast.

A fegyelmi eljaras nyilvanos. A fegyelmi jogkdr gyakorloja a nyilvanossagot
korlatozhatja, illetve kizarhatja.

A fegvelmi eljardst - a meginditdsatol szémitott (a fegyelmi eljaras hivatalos

kézbesitését kovetd) harmine napon beliil - egy targyalason be kell fejezni.



T

9.

10.

s

12,

A targyalds helyérél és idejérdl szolo tajékoztatdé a tanari folyoson talalhato
hirdet6tablara is kihelyezésre keriil. Ezekért a fegyelmi bizottsag vezetdje a felel0s.

A fegyelmi eljaras soran az iskolai didkdnkormanyzat (a didkok valasztott
képviseldinek) véleményét be kell szerezni.

A fegyelmi eljaras soran az érintett tanuld, sziil6 szaméra lehet6vé kell tenni, hogy az
tiggyel kapcsolatban tdjékozodhasson, az tigyre vonatkozod iratokat megismerje.
Lehetdvé kell tenni szamukra tovabb4a, hogy ennek alapjan véleményt nyilvanitsanak,
bizonyitasi inditvanyt tegyenek.

A fegyelmi targyalas megkezdésekor a tanulot figyelmeztetni kell jogaira, ezt
kovetben ismertetni kell a terhére rott kitelességszegést, valamint a rendelkezésre allo
bizonyitékokat.

A bizonyitékok (a bizonyitas eszkozei) lehetnek:

- atanulé(k) nyilatkozata,

- asziilo(k) nyilatkozata,

- iratok,

- tanik nyilatkozatai (tanQvallomas),

- szakértdi vélemény,

- szemle sordn régzitett tapasztalatok, tények.
A tényallas tisztazasa soran torekedni kell minden olyan koriilmény feltarasara, amely
a kotelességszegés elbirdlasandl, a fegyelmi biintetés meghozatalanal a tanuld mellett

vagy ellen szdlnak.

h. A tényallas tisztazasaba bevont tanuk védelme

I

Az iskola tan(i szerepet véllalo tanuldinak személyiségi jogainak védelme és
biztonsaga, ezzel kapcsolatban személyes, szubjektiv biztonsagérzete, a félelemmentes
iskolai 1égkor biztositasa a tényallas tisztazasanak alapfeltétele, és egyben az iskola
feleldssége.

Néhany Kirivo esetben pl.: az un. rendkiviili fegyelmi vétségekkel kapcsolatban -
elofordulhat, hogy a tanuk félelembél, adott esetben megalapozott fenyegetettség-
érzéshél nem viéllaljdk nyilvanosan a tantvallomasuk Osszekapcsolasat a
személyiikkel. Ha u.e. rendkiviili esetekben a fegyelmi vétség a tantivallomasok nélkiil
nem bizonyithatd, akkor az iskolanak biztositani kell a tanuk szamdra a névtelenséget
(a tanuk adatainak zartan kezelését) olyan modon, hogy a tanuvallomas hitelessége
igazolhato legyen.

A tanuvédelem Kkeretében a fegyelmi bizottsdg a tani(ka)t védetté nyilvanithatja.

Ilyenkor a fegyelmi bizottsag a tanu kérésére adatait zartan kezeli, tanuvallomasat a
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nyilvanossag kizardsaval, adott esetben a fegyelmi targyalason kiviili meghallgatas
alkalmaval hallgatja meg, arrél kivonatot készit, és az ligy irataihoz csatolja oly
modon, hogy a tant személye abbdl ne legyen azonosithato. Amennyiben tehat a
fegyelmi vétség silya indokoltta teszi, a tanti a fegyelmi eljaras soran adatainak zartan
kezelését kérheti és a fegyelmi targyalason kiviili meghallgatason is nyilatkozhat.

A tanu fegyelmi targyaldson kiviili meghallgatasara akkor keriilhet sor a fegyelmi
eljaras soran, ha azt a taniként meghallgatott nagykor tanulé vagy a tanuként
meghallgatott kiskort tanuld sziiléje vagy Polgari Torvénykonyv szerinti tdrvényes
képviseldje kéri.

A tanuld tanuvallomasat két, a fegyelmi eljaras lefolytatasara felkért oktatd
meghallgatja. tartalmat rogziti, és aldirdsaval igazolja, hogy a tanuvallomas a
jelenlétiikben tortént, és annak tartalma a tani meghallgatidsa sordn megismert
tanuvalloméssal (nyilatkozattal) megegyezik.

A fegyelmi bizottsag tagjait ill. mindenkit, aki a tanuval kapcsolatba keriilt, titoktartasi
kotelezettség terheli. A tani személyes adatait tartalmazd iratokat, illetve azon
iratokat, amelybdl a tant személye egyértelmiien megallapithato a fegyelmi eljaras
sordn és azt kovetden zartan kell kezelni. A fegyelmi eljaras iratait egységesen, teljes
kortien az altalanos iratmeg6rzési hataridokre tekintettel kell megdrizni. A zéart

iratkezelés biztositja, hogy az adatok ne valjanak illetéktelenek szamara ismertté.

i. A fegyelmi eljaras jegyzokonyvének és az irasbeli fegyelmi hatarozat
formai szabalyai

ik
v
%

A targyalasrol és a bizonyitasi eljarasrol jegyzokonyvet kell késziteni.

A fegyelmi bizottsag tagjai kozil jegyzOkonyv vezetdt valaszt.

A jegyzokonyv bevezetd része tartalmazza: a targyalas helyét és idejét, a targyaldson
hivatalos mindségben részt vevok nevét, azt, hogy a targyalds nyilvanos vagy
nyilvdnossagot kizarva kerillt megtartasra, és az elhangzott nyilatkozatok {Obb
megallapitdsait. Szo szerint kell régziteni az elhangzottakat. ha a targyalas vezetdje
szerint ez indokolt, valamint ha azt a tanulo, a szilo kéri.

A jegyzokonyv utaldst tartalmaz a fegyelmi hatarozatra, annak kihirdetési idejére, ha
arra a targyalason az tigy bonyolultsaga vagy mas fontos ok miatt nem keril sor.

A jegyzOkonyv keltezéssel és a fegyelmi targyalds vezetdjének, valamint a fegyelmi
bizottsag egyik tovabbi tagjanak az alairasaval zarul.

A fegyelmi targyalas a hatarozathozatallal és a hatarozat kihirdetésével zarul le.

24



2

T

A fegyelmi hatarozat rendelkez$ része tartalmazza: a hatarozatot hozd szerv
megnevezEsét, a hatdrozat szamat, a hatarozat targyat, a tanulé személyi adatait, a
fegyelmi biintetést, a biintetés idotartamat, a biintetés felfiiggesztését, az eljarast
megindité kérelmi jogra vald utalast.

A fegyelmi hatarozat indoklasa tartalmazza: a kotelességszegés rovid lefrasat, a
tényallas megallapitasanak alapjaul szolgalo bizonyitékok ismertetését, a rendelkezd
részbe foglalt dontés indokét, és ha van elutasitott bizonyitasi inditvany, akkor az

elutasitas okat, a jogorvoslat lehetdségét.

A fegyelmi hatdrozat kihirdetése, végrehajtas

9.

10.
i

12.

14.

A fegyelmi hatérozatot a fegyelmi targyaldson szoban ki kell hirdetni. Ha az iligy
bonyolultsdga vagy mas fontos ok sziikségessé teszi, a hatdrozat szobeli kihirdetését
az elsbfok fegyelmi jogkor gyakorldja legfeljebb 8 nappal elhalaszthatja.
A kihirdetéskor ismertetni kell a hatdrozat rendelkez6 részét €s rovid indokolasat.
A fegyelmi eljarast hatarozattal meg kell sziintetni, ha
- atanuld nem kovetett el kotelességszegést,
- a kotelességszegés nem indokolja a fegyelmi biintetés kiszabasat,
- akotelességszegés elkbvetésétol szamitott hdrom hénapnal hosszabb ido telt el,
- akotelességszegés ténye nem bizonyithato, vagy
- nem bizonyithat6, hogy a kotelességszegést a tanul6 kovette el.
A fegyelmi hatarozatot a kihirdetést kévetd 7 napon beliil irasban meg kell kiildeni az

ligyben érintett feleknek, kiskoru fél esetén a sziilojének.

. Megrovis és szigori megrovas fegyelmi biintetés esetén a hatarozatot nem kell irasban

megkiildeni, ha a fegyelmi biintetést a tanulé — kiskorti tanulé esetén a sziild is —
tudomasul vette, a hatdrozat megkiildését nem kéri, és eljarast megindito kérelmi
jogardl lemondott.

Végrehajtani csak jogerds fegyelmi hatarozatot lehet. Ha a végrehajtas elmaradasa a
tobbi tanuld jogait sulyosan sértené vagy mas elhdrithatatlan karral, veszéllyel jarna,
az elsofokt hatarozat a fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthato. A tanuloval

szemben ugyanazért a kételességszegésért csak egy fegyelmi biintetés allapithaté meg.

. A fegyelmi hatarozat elséfokon jogeréssé vélik, ha a tanuld/a kiskort tanulo sziildje a

jogszabalyban rogzitett fellebbezési hataridén beliil nem élt jogorvoslati jogaval.
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k. Jogorvoslat

1.

Az els6fokua hatdrozat ellen a tanuld, kiskori tanulé esetén pedig a sziilé nyijthat be
fellebbezést. A fellebbezést a hatédrozat kézhezvételétdl szamitott 15 napon belill kell
az elséfoku fegyelmi jogkor gyakorldjahoz benyujtani.

A fegyelmi biintetést megéllapité hatdrozat ellen benytjtott kérelmet az elsdfoku
fegyelmi jogkdr gyakorldja a kérelem be€rkezésétdl szamitott 8 napon beliil kiteles
tovabbitani a mésodfoka fegyelmi jogkdr gyakorldjahoz. A felterjesztéssel egylitt az
tigy valamennyi iratit tovabbitani kell, az elsdfokt fegyelmi jogkdr gyakorléjanak az

tigyre vonatkozd véleményével ellatva.

. A masodfoku fegyelmi hatirozat meghozataldban nem vehet részt a tanulénak a

Polgari Térvénykényv szerinti kézeli hozzatartozoja, tovabba az, akit a tanuld éltal
elkdvetett kitelességszegés érintett, és az sem, aki az elsdfoka fegyelmi hatarozat
meghozataldban részt vett, tovibba az, aki az Ugyben tan(vallomdst tett vagy
szakértoként eljart.
Akivel szemben kizarédsi ok all fenn, koteles azt bejelenteni. A kizardsi okot a tanuld
és kiskori tanulé esetén a szillé is bejelentheti. Az oktatdi testillet tagja ellen
bejelentett kizérasi ok esetén az iskola igazgatdja, vezetbje, egyéb esetekben a
mésodfokd fegyelmi jogkor gyakoridjanak munkaitatéja megallapitia a kizédrasi ok
fennallasat.
A masodfoku fegyelmi jogkér gyakorldja
- a szilldi kdzodsség és a neveldtestillet tagjaibdl alld, legaldbb harom tagl
bizottsdg, ha a fellebbezést érdeksérelemrel hivatkozassal nyijtottak be,
- az iskola fenntartéja, ha a fellebbezést jogszabalysértésreZ torténd
hivatkozassal nyajtjak be.
Az iskola fenntartéja, mint a masodfoka fegyelmi jogkoér gyakorldia a

jogszabalysértésre hivatkozassal benyujtott fellebbezést

elutasithatja vagy

- afegyelmi dontést megvaltoztathatja vagy

- a dbntést megsemmisitheti és az iskolat (j dontés meghozatalara utasithatja. Az
érdeksérelemre hivatkozdssal benyUjtott fellebbezés soran a masodfoku
fegyelmi jogkor gyakorldja
a fellebbezést elutasithatja

- a ddntés elmulasztdjat déntéshozatalra utasithatja

- a hozott dontést megsemmisiti €s a dontéshozot vj dontés hozatalara utasitja.
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7. A jogorvoslati kérelem elbiraldsa soran az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo

2016. évi CL. térvény rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.

. Jogorvoslat a masodfoka dontés ellen
8. Amennyiben a tanuld, a sziilé a fenntartonak a jogszabdlysértésre hivatkozassal

benyujtott kérelmét, tovabba - a megrovas és a szigoru megrovas biintetést kiszabo

fegyelmi hatdrozat ellen benyijtott kérelem kivételével - az érdeksérelemre

hivatkozassal benyijtott kérelem targyaban hozott dontését nem fogadja el, a dontést a

kozigazgatasi ligyben eljard birosag eldtt megtamadhatja.

9. A keresetlevelet a bir6sdgnal kell benytjtani.

10. A keresetlevél benyijtasanak halaszto hatalya van kivéve, ha a dontéshozo a nevelési-

oktatasi intézménybe jard tobbi tanulé nyomods érdeke miatt a masodfoka dontés

azonnali végrehajtasat rendelte el.

21. Tiltott és hasznalatban korlatozott eszkdzok szabalyai

a. Tiltott targyak kore (egyaltalan nem viheté be az intézménybe):
1. A kozbiztonsagra kiillondsen veszélyes eszkdz:

a.

g

az olyan sziro- vagy vagoeszkdz, amelynek szuréhosszisaga vagy vagééle a 8
cm-t meghaladja, tovabba a szuréhosszisag vagy a vagoél méretétdl
fiiggetlentil a dobdcsillag, a rugdskés €s a szlrd-, vagoeszkozt vagy testi
sériilés okozasara alkalmas egyéb targyat kilovo késziilék (kiilonosen: felajzott
ij, szamszerij, francia kés, szigonypuska, parittya, csuzli);

a jellegzetesen iités céljara hasznalhato és az (ités erejét, hatdsat noveld eszkoz
(kiilonésen: 6lmosbot, boxer);

a lanccal vagy egyéb hajlékony anyaggal 6sszekapcsolt botok, nehezékek:

az olyan eszkdz, melybdl a szem és a nydlkahartydk, illetve a borfeliilet
ingerlésével tamadasra képtelen dllapotot eldidézd anyag permetezhetd ki
(gazspray);

az olyan eszkdz, amely az utdnzas jellege és méretaranyos kivitelezése miatt
megtévesztésre alkalmas modon hasonlit a 16fegyverre (16fegyverutanzat);

az olyan eszk6z, amely elektromos fesziiltség utjan védekezésre képtelen
allapot eléidézésére alkalmas (elektromos sokkolo);

az olyan eszkoz, amely a zéarszerkezetek illegdlis Kinyitasara vagy feltdrésére
szolgal (kiilondsen: alkulesok. mechanikus vagy elektromos elven miikddo

zarnyito szerkezetek).
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2. Tiliott targyak azok is, amelynek birtokldsa a szabalysértésekrdl, a szabélysértési
eljardsrdl és a szabélysértési nyilvantartasrdl szolé 2012. évi II. térvényben vagy a
Biintetd Torvénykonyvrél széld 2012. évi C. térvényben foglaltak szerint blintetendd
pl. robbanéanyag, pirotechnikai eszkoz, kabitdszer, 0j pszichoaktiv anyag, l6fegyver.

3. Tiltott targynak mindsiil a tizennyolcadik életévet be nem t6ltott személy részére nem
értékesithet6 termék is, igy:

a. alkcholtartalma ital a kizdrdlag orvosi rendelvényre kiadhaté gyogyszer
kivételével,

b. szexualis termek,

¢. dohdnytermék (az a fogyaszthatd termék, amely akar csak részben is -
géntechnoldgidval modositott, vagy mddositatlan formdban - dohanyt
tartalmaz, igy kilondsen a cigaretta, cigarettadohany, szivar, szivarka,
pipadohény és mas fogyasztasi dohany, tovabba a flist nélkiili dohanytermék és
az 0 dohanytermék-kategoriak)

4, Fiist nélkilli dohanytermék alatt olyan dohanytermék értendd, amelynek a
felhasznalasa nem jar égési folyamattal, beleértve a rdgddohanyt, a tiisszentésre
szolgalo dohanyterméket és a szdjon 4t fogyasztott dohanyterméket;

5. Uj dohénytermék-kategériak alatt olyan dohanyterméket kell érieni, amely nem

tartozik a kévetkezd kategoridk egyikébe sem:

cigaretta,
- cigarettadohdny,
- pipadohany,
- vizipipadchény,
- szivar,
- szivarka,
- fogyasztasi dohany,
- toltéfolyadék,
- ragddohény,
~  tiisszentésre szolgald dohanytermék
- szajon at fogyasztott dohanytermek,
- hevitett termék
¢s amelyet 2014. majus 19-e utan hoznak forgalomba.
6. A tobbféle izben elérheté, nikotinos vagy nikotinmentes folyadekkal elore feltdltstt,

akkumulatoros, eldobhatd, dohényzdst imitalé (igy az elf bar, poco bar, mandrid,

28



magic bar, nanostick és hasonl¢ fantdzia nevil) eszkézok a fentiekben a-c) pontban

felsorolt eszk6zok sorsat osztjak.

b. Tiltott targy birtoklisa

1.

Ha arra utalo informécié meriil fel, hogy a tanulé a nevelési-oktatdsi intézmény
teriiletén a 21.a. részben felsorolt tiltott targyat tart birtokdban, akkor a szabalyok
betartisat az oktaté jogosult ellenérizni azzal, hogy: felszolitja a tanulot annak
igazol4sdra, hogy a tiltott targy nincs a birtokaban, és ezzel egyidejiileg értesiti:

- az intézmeény vezetdjet,

- a nevelési-oktatasi intézmény rendjének fenntartasaban kézremitkodo személyt

(iskolaor),

- az altalanos rendori szervet és

- atanulo szilojét.
Ha arra utald informacié meriil fel, hogy a tanuld a nevelési-oktatdsi intézmény
teriiletén a 21.a. részben felsorolt tiltott tArgyat engedély nélkiil tart birtokaban, akkor
a szabalyok betartasat az oktaté jogosult ellendrizni azzal, hogy elsésorban felszolitja
a tanulot a targy atadasara.
Amennyiben felszolitas ellenére a targyat nem adja &t, felszdlitja a tanulét annak
igazolasara, hogy a tiltott targy nincs a birtokaban.
Ha a tanul6 a 21.a részben felsorolt tiltott targyat engedély nélkiil birtokaban tartja a
tanitas, vagy a foglalkozas id6tartama alatt, azt a tanul6tol az oktatd atveszi.
A 21.a. részben felsorolt tiltott targyat — ha annak birtoklasat jogszabaly nem zarja ki —
f6 szabély szerint a tanul6 sziil6jének, minden mas esetben:

- -amennyiben a tanuld a 18. életévét betdltdtte, a tanulonak vagy

- - ha kétséget kizdréan megallapithatd, hogy a tiltott targy tulajdonosa harmadik

személy, abban az esetben a harmadik személynek kell visszaadni.

Az 4tvett targyat az atvétel idépontja szerinti allapotban kell visszaadni az fentiekben
meghatarozott személy részére.
A 21.a. rész 2. pontjadban irt tiltott targyak esetében az altaldnos rendOri szerv
kiérkezéséig az intézményvezetd altal kijeldlt helyen megérzi és késedelem nélkiil
atadja.
A tiltott targy Orzése soran a targyban bekovetkezett karért a szakképzo int€ézmény

nem felel.
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c. Hasznalataban korlatozott targyak kore (kizarolag engedéllyel vihetd be
az intézménybe)

L.

4

Hasznalatdban korlatozott tdrgynak mindsiil a tanitdsi nap folyamén, valamint az
egyeb foglalkozasok, tanorak ideje alatt a szakmai oktatas, illetve a szakképesitésre
felkészitd szakmai képzés szerinti foglalkozasok ideje alatt — ideértve az
intézményben t51t6tt id6t is — a szakiskola minden évfolyamén a telekommunikacios
eszkozok — kiilondsen a mobiltelefonok — a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas
eszkdzok és az internet elérésre alkalmas okos eszkdzdk (tovabbiakban: eszkdz).
Hasznalatban korlatozott targy (eszk6z) hasznalatanak engedélyezése

a. Az eszkdzt a tanitasi nap/ ora/ foglalkozas alatt akkor birtokolhato,

hasznélhaté, ha az intézmény igazgatoja egészségligyi c€lbol a szakorvos altal
meghatarozott ideig engedélyezi.

b. Az eszkozt az oktatd pedagogiai céllal engedélyezi.
A 21.c.2.a pontban foglalt esetben a sziil6i/tanuldi kérelem és az orvosi javaslatot
kovetden az igazgatd engedélyezheti az eszkdz hasznalatat. amelyrdl hatarozatot hoz.
A hatirozatot a tanulméinyi rendszerben (KRETA/tanuloi adatok megjegyzés
rovataban) a tanul6 osztalyfénske rogziti.
A 21.c.2.b pontban irtak megvaldsulasa esetén az oktaté egy héttel a tanora/
foglalkozas megtartasa el6tt a KRETA rendszerben rogziti az IKT ora megtartasanak
szandékat (hasonldan a szdmonkérések bejelentéséhez), ahol az eszkdz hasznalata
pedagogiai céllal indokolt. Az orat/foglalkozast kovetden naplézaskor jeldli IKT ora
megtartasat.
A hasznélatdban korlatozott targy a nevelési-oktatdsi intézménybe bevihetd azzal,
hogy a tanuldé a hasznalataban korlatozott targyat a tanitasi nap kezdetén. az orak
megkezdése elott leadja a tanitdsi nap idOtartamara, a tanitasi tanorat/foglalkozast

kévetden az aldbbiakban szabalyozottak szerint visszakapja.

d. A hasznalatban korlatozott targy (eszkoz) elhelyezése, orzése,
visszaszolgaltatasa

L,

Az eszkbzt az intézményvezet$ altal eldzetesen kijeldlt személy veszi at és Orzi a
fentickben meghatarozott idotartamig. A tanulo az eszkdzt az intézmény altal
biztositott genotherm tasakba helyezi névvel ellatva. A genotherm tasakot az atvételre
kijelolt személy atveszi, az eszkoz atvételére szolgdld, az intézményvezetd altal
kijelolt zarhato szekrénybe helyezi.

Az engedélyben foglalt id6 elteltével a tanuld az eszkozt a Kkijelolt személytol

diakigazolvanya/személyazonossaganak igazolasara szolgald igazolvany
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felmutatasaval, tovabba az altala elhelyezett eszkéz zarképernyd jelszavanak
feloldasaval atveszi.
Ha arra utald informacio meriil fel, hogy a tanulé a nevelési-oktatdsi intézmény
teriiletén hasznalataban korlatozott targyat engedély nélkil tart birtokaban, akkor a
szabalyok betartdsat az oktatd jogosult ellendrizni azzal, hogy

- elsdsorban felszolitja a tanuldt a targy atadasara,

- amennyiben felszolitds ellenére a targyat nem adja at — felszolitja a tanulot

annak igazolasara, hogy a hasznélataban korlatozott targy nincs a birtokaban.

Ha a tanul6 a hasznalataban korlatozott targyat engedély nélkiil birtokaban tartja a
tanitas vagy a foglalkozas id6tartama alatt, azt a tanulotol az oktato atveszi €s azt a
fentiekben megjelolt személynek atadja 6rzésre. Az eszkoz a fentiekben meghatarozott
modon érzésre Keriil, majd a tanitasi nap végén atveheto.
Az eszkozok Orzésére a Polgdri Torvénykonyv éltaldnos szerzédésen kiviili

karokozasért valo felelésségre vonatkozo szabalyait kell alkalmazni.

e. Igazgato felelossége:

1.

2.

Az igazgatot terheli az ellendrzés, az atvétel, az Orzés, visszaadds rendjének
biztositasa.
A személyi és targyi feltételek megteremtésérol az igazgatd a kancellarral

egylittmiikddve gondoskodik.

f. Szankcio

1.

Az eszk6z tobbszori (azaz kettonél tobb alkalommal torténd) engedély nélkiili
bevitele, hasznalata esetén a tanuloval szemben alkalmazandé legalacsonyabb szintli

szankcio az igazgatdi intés.

2. A tovabbiakban a tanuléra a jelen Hazirend fegyelmi fokozatait szabalyozé része

(19.2) alapjan a kivetkezo fokozatokkal kell szankcionalni.

22. Az elektronikus naplo hasznalata (KRETA)

a. Az elektronikus naplé hasznalata esetén a sziild részére torténd
hozzaférés modja

1.

Iskolankban minden tanulé sziildje/gondviseldje jogosult hozzaférni gyermeke
elektronikus napléjdhoz. Ez az irodai adminisztrator altal adott koddal lehetséges. Az
adminisztrator nem koézodlheti mas tanul6d kodjat illetéktelen személlyel. Sajat kodot
minden tanulé igényelhet. A kiadott kod év elejétol év végéig érvényes. Amennyiben

a kédot elhagyték, 1j kodot kell generaltatni.
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b. Az elektronikus naplé zarasanak beallitasa

1.

A fenntartdk, intézményvezetok. helyettesek ellendrzési munkajat segiti az
elektronikus naplé zardsa. Iskoldnk KRETA napléja minden honap 05.-én lezarja az
eléz6 honap nyilvantartasat. Azaz az eléz6 hénapra visszamendleg mar nem t6lthetd a

naplo. .

23. Az iskola miikédési rendje

1.

Az iskola épiiletei szorgalmi id6ben hétf6t6] péntekig reggel hét oratol délutan a
szervezett foglalkozasok befejezéséig, altalaban 20.00 oraig vannak nyitva.

Az iskolat szombaton, vasdrnap és munkasziineti napokon zarva kell tartani. Kivéve
iskolai rendezvény esetében. A szokdsos nyitvatartasi rendt6l val¢ eltérésre — eseti
kérelmek alapjan — az igazgato ad engedélyt.

Ettél eltér6 id6szak az esti- illetve egyéni foglalkozéasok lehetnek.

Portaszolgalat reggel 7:30 oratol 15:30 éraig mikodik. A tanulok 7:15 oratdl 8:00
Ordig johetnek be az iskolaba. Késés esetén is a tanulonak joga van az érdra

bemenni. A késést az 6ran 1évo tandr rogziti.

. Orakézi sziinetekben csak oktatéi feliigyelettel lehet ki- és bejonni az épiiletbe. Ettdl

eltérd idépontban csak kiilon engedéllyel johetnek vagy mehetnek ki a tanulok.

A tanulok kotelesek az oOrarend szerinti tanitdsi ora elejétdl az utolséd tanitasi ora
veégéig az iskolaban tartdzkodni.

A kés6 tanulok — amennyiben a portaszolgalat kéri - csak a személyazonossaguk

igazolasa utan j6hetnek be. (Didkigazolvany)

24, Aziskola miikodésének rendje

a. Tanitasi 6rak, csengetés, iigyintézés

L

—

- R S

Csengetési rend:

6ra  08.00-08.45
ora  08.55-09.40
ora  09.50-10.35
6ra  10.45-11.30
ora 11.40-12.25
ora  12.40-13.25
o6ra  13.30-14.10
ora 14.15-14.55
ora  15.50-16.30
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10.
11.
12.
13.
14.

ora
ora
ora
ora

ora

16.30-17.10
17.15-17.55
17.55-18.35
18.40-19.20
19.20-20:00

A tanuldknak az &szi €s tavaszi honapokban /szeptember, oktober, marcius, aprilis,
méjus, junius/ reggel 7.30 6ra és 8.00 éra kozott, valamint az drakdzi sziinetekben —
az udvaron, illetve a folyoson kell tartdzkodniuk. Rossz id6 esetén az ligyeletes
oktaté utasitasa alapjan a tanuldk ezekben a honapokban is a folyoson maradhatnak.
Az dra kezdete el6tt az osztdlyoknak a tanterem el6tt kettesével sorakozniuk kell,
majd az oktatd utasitdsa szerint az osztalytermekbe kell vonulniuk.
A tanulé tanitasi id6 alatt az iskola terfiletét csak a sziilo személyes, vagy irasbeli
kérésére az osztilyfdnoke /tavolléte esetén az igazgatd vagy az igazgatthelyettesek/
vagy a részére orat tartd oktatd irdsos engedélyével hagyhatja el. Rendkiviili esetben
— sziléi kérés hianydban — az iskoldbol valé tédvozasra az igazgatd vagy az
igazgatohelyettesek adhatnak engedélyt.
A testnevelés drakat a Varosi Sportesarnokban iskolai kondiparkban és 16szebaban
tartjuk. A tanuldk ki- és beutaztatisa kotelezen a Szakképzési Centrum aital
finanszirozott autébusszal toérténik. Az autébuszon a feliigyeletet az iskola biztositja.
A tanulok egyéb kozlekedesi eszkdzt nem vehetnek igénybe.
A f6 épiilet és a volt tlizoltdsag kozatti kozlekedés oktatdi feligyelettel torténik, Az
Orakézi sziinetekben a tanuldk vagy az iskola folyos§jan és udvardn, vagy a
thizoltdsidg folyosdjan €s udvaran tartézkodhatnak.
Tanitasi napokon & hivatalos Gigyek intézé€se az iskolatitkari irodaban torténik:

Hétfo: 13.00 - 15.30

Szerda: 08.00 - 12.00

Péntek: 10.00 -13.00
Az iskola a tanitdsi sziinetekben a hivatalos iigyek intézésére killdn {ligyeleti rend
szerint tart nyitva. Az ligyeleti rendet az iskola igazgatdja hatdrozza meg, és azt a
sziinet megkezdése elétt a sziildk, a tanulok, és az oktatdk tudomésara hozza.
A tanulok az iskola létesitményeif, helyiségeit csak oktatd felligyeletével

hasznélhatjak. Ez ald] felmentést csak az iskola igazgatdja adhat. (kivétel: mosdd)
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10. Az iskola terliletén az iskolai dolgozdkon és a tanulokon kiviil csak a hivatalos ligyet

1~

intézOk tartézkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgatdjatdl engedélyt

kaptak.

. Tanorai és tanoran kiviili foglalkozasok rendje
L.

Az iskola létesitményeit a technikai dolgozdk nyitjdk, majd a foglalkozasok
befejeztével, illetve a tanitasi nap végén bezarjak, ha err6l az intézmény vezetdje
masként nem dont.

A tanuldk az iskola tantermeit, helyiségeit. eszkozeit (kivéve mosdd) csak oktatd,
osztalyfonok feliigyeletével a munkavédelmi eloirasokat betartva hasznalhatjak.

Az iskola teriiletét tanitdsi id6 alatt a tanul6t csak osztalyfondke (tdvolléte esetén az
igazgatd, illetve helyettese), valamint a szamara orat tartd oktatd irasos engedélyével
hagyhatja el. Ez az enged¢ly minden esetben egy alkalomra szol.

Egy tanitdsi napon egy osztdlyban (csoportban) legfeljebb két témazard dolgozat
irathato.

A témazar6é dolgozatok id6pontjat 1 héttel elobb kozlik az oktatok. A gyakorlati
felmérdket 3 nappal el6bb kozlik az oktatok.

A fenti vonatkozasban az oktaté felé az ODB képviseldje jelez probléma esetén.

A maximum 2 héten beliil kijavitott dolgozatokat a tanuld6 megtekintheti, a javitas
céljabol véleményt kérhet az oktatotdl. A dolgozatrél fénymasolat illetve fénykép
formajaban a tanuld masolatot készit(tet)het, melyet tovabbi tanulmanyozas celjabol
hazavihet.

Az iskola a tanulék szamdra — a tandrai foglalkozdsok mellett — az alabbi tanérdn
kiviili foglalkozasokat szervezi:

« Versenyek, vetélkedék, bemutaték: A tehetséges tanuldk tovabbfejlesztését
segitik a kiilénféle /szaktargyi, sport, miivészeti stb./ versenyek, vetélkedok,
melyeket az iskoldban évente rendszeresen szerveziink. A legtehetségesebb
tanulokat az iskolan kiviili versenyeken valo részvételre is felkészitjiik.

« Kirandulasok: az iskola oktatoi a neveldémunka eldsegitése céljabol az
osztalyok szamdra évente egy alkalommal kirandulést szervezhetnek. A tanulok
részvétele a kirdnduldson onkéntes, a felmeriild koltségeket a sziiloknek kell
fedezniiik.

« Mizeumi, Kkiallitisi, konyvtiari és milvészeti eléadashoz Kkapcsolodé
foglalkozds: Egy-egy tantargy néhany témdjanak feldolgozasat. a

kovetelmények teljesitését segitik a kiilonféle kdzmiivel6dési intézményekben,



illetve mivészeti eldadasokon tett csoportos latogatasok. A tanulok részvétele
ezeken a foglalkozasokon — ha az tanitasi idén kiviil esik és koltségekkel jar —
onkéntes. A felmertild koltségeket a sziiloknek kell fedeznitik.

« Szabadidds foglalkozdsok: A szabadid0 hasznos ¢s kulturalt eltltésére
kivanja az oktatoi testiilet a tanuldkat azzal felkésziteni, hogy a felmeriil6
igényekhez és a sziilok anyagi helyzetéhez igazodva kiilonféle szabadidds
programokat szervez /pl.: tirdk, Kkirdndulasok, taborok, szinhaz-€s
muzeumlatogatasok, klubdélutanok, tancos rendezvények stb./. A tanulok
részvétele a szabadidés rendezvényeken Onkéntes, a felmeriilé koltségeket a
sziil6knek kell fedezniiik.

» Iskolai konyvtar: A tanulok egyéni tanuldsat, 6nképzését a tanitdsi napokon
latogathatd iskolai konyvtar és ezzel egytittmiikodve a varosi kdnyvtar segiti.

« Az iskola létesitményeinek, eszkdzeinek egyéni vagy csoportos hasznalata.
A tanulok igényei alapjan az iskola igazgatojaval tortént elézetes megbeszélés
utdn lehetdség van arra, hogy az iskola létesitményeit, illetve eszkdzeit /pl.:
sportlétesitmények. szamitdégépek stb./ a tanuldk — tandri vagy sziiloi feltigyelet
mellett — egyénileg vagy csoportosan hasznaljak.

« Hit- és vallasoktatds: Az iskoldban a teriiletileg illetékes, bejegyzett egyhazak
— az iskola neveld- és oktatd tevékenységétdl fiiggetlentil — hit- €s vallasoktatast
szervezhetnek. A hit- és vallasoktatdson valo részvétel a tanulok szamara
Onkéntes.

7. A délutani tanéran kiviili foglalkozasokat az iskola oktatoi 13.30 és 16.00 6ra kozott
szervezik meg.

8. A tandran kiviili foglalkozasokra vald tanul6i jelentkezés — a felzarkoztato
foglalkozasok, valamint az egyéni foglalkozasok kivételével — onkéntes.

9. A felzarkoéztatd foglalkozésra, valamint az egyéni foglalkozéasra kotelezett tanuldkat
képességeik, tanulmanyi eredményeik alapjan az oktatok jelolik ki. A tanulok
részvétele a felzarkoztatdo foglalkozasokon, valamint az egyéni foglalkozasokon

kotelezo, ez alol felmentést csak a szlilo irasbeli kérelmére az iskola igazgatoja adhat.

25. A tanulék tantargyvalasztasa
1. A szakmai program adta lehetoségeken belill a tanuld megvalaszthatja, hogy milyen
tantargyat szeretne tanulni. Ezt év elején el kell donteni, €s az igazgatOhelyettesekkel

kozalni kell.
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Az fdrettségire €s a szakmai vizsgara vonatkozdan a vizsgaszabdlyzatok nyujtotta
lehetdségekkel élhet a tanuld eldzetes jelentkezés alapjan.

Az iskola igazgatoja minden tanév dprilisaban az osztilyfonokdk koézremukodésével
szildi értekezleteken, illetve osztalyfonoki ordkon értesiti a sziiléket és a tanuldkat a
kovetkezd tanévben valaszthatd tantargyakrol, valamint a felkészités szintjérol.

A szild és a tanuld kozésen minden év majus 20-ig irdasban (a megfeleld
formanyomtatvanyon) adhatja le a tantargyvalasztassal, valamint a felkésziilési szint
megvalasztasaval kapcsolatos déntését az osztalyfondknek.

frasban kérheti a foglalkozasokon vald részvétel aloli felmentését, illetve korabbi

tanulmanyai beszamitasat.

26. A tanulék feladatai sajat kornyezetiik rendben tartasiban, a

tanitasi orak, az iskolai rendezvények el6készitésében
Az iskola épiileteit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfeleléen kell haszndlni. Az iskola
helyiségeinek hasznaloi feleldsek:
. az iskola tulajdondnak megdvasaért, védelméért,
B az iskola rendjének. tisztasdganak megorzéséért,
. a tlz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért,
. az iskola szervezeti és milkodési szabdlyzatdban, valamint a hdazirendben

megfogalmazott eldirdsok betartasaért.

Minden tanulo feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasagara vigyazzon, ne szemeteljen,
erre tarsait is figyelmeztesse. maga és tarsai utdn az iskola udvardn és helyiségeiben
rendet hagyjon.
Tanitasi napokon és a dudlis képzohelyeken a tanuld kételes oda ill6 mdédon megjelenni.
Tilos a tulzottan révid, vagy kivagott felsd, rovid szoknya, kivagdosott nadrag viselése.
Munkavégzés esetén az adott munkahelynek megfelelé munkaruha/véddruha/egyenruha
viselete kitelezo.
Unnepélyeken, iskolai rendezvényeken és vizsgdkon az alkalomhoz ill6 modon kell
megjelenni. Az {innepld ruha fehér bluz, vagy ing, sotét (fekete, sotétkék, sététbarna,
sotétsziirke), nem farmer anyagi €s szabasi, szovetszoknya, vagy hosszl szévetnadrag,
s6tét szinii cip6, ami nem sportcipd. Unnepld ruhaként hasznalhato még sotét kosztiim,
Oltdny, vagy ballagasi ruha is. Az {inneplé ruha mentes minden szélsdségtdl. A ruhdhoz és
az alkalomhoz il16 kiegészitok (sal, kendd, nyakkendd, kitiz6. stb.) hasznalhatd. Az iskola

diakjai ¢s dolgozoi a mindennapokban apoltan, tisztan, nem Kihivo (haspolo, testékszer.



mini-short) ruhaban, kérémmel (rikitd szinii és hosszusagu), hajviselettel jarjanak az
iskolaba!

Az egyes tanérdn Kkiviili iskolai rendezvények elékészitésében., lebonyolitdsaban,
lezdrasaban a rendezvény megszervezéséért felelos tanulokozosség tagjainak kozre kell

miikddnitik.

27. A tanulék kozremiikodése az intézményi kornyezet, a hasznalt

eszkozok rendben tartasaban, a foglalkozasok és
rendezvények elokészitésében

Az Szkr. 165. § alapjan a tanulé kotelezettsége, hogy életkorahoz és fejlettségéhez,
tovabba iskolai elfoglaltsagahoz igazodva, oktatd feliigyelete, sziikség esetén iranyitasa
mellett - a hazirendben meghatarozottak szerint - kézrem(ik6djon sajat kornyezetének és
az altala alkalmazott eszk6zOknek a rendben tartdsdban, a tanitdsi Ordk, egyéb

foglalkozasok, rendezvények elokészitésében, lezaradsaban.

28. Az osztalyozo vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti

L.

9

3

kovetelményei, a tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje,
az osztalyozo vizsgara jelentkezés modja és hatarideje
Az osztalyozo vizsga éviolyamonkénti kévetelményeit mindig az aktualis kerettanterv
kovetelményei alapjan kidolgozott szakmai program hatarozza meg.
A tanulményok alatti vizsgak idejét az éves munkatervben hatarozza meg az intézmény.
Az osztalyozo vizsgara valo jelentkezés az intézmény altal kiadott jelentkezési lappal
torténik. A mindenkori hatdridejét is az intézmény hatarozza meg. A vizsga elott legalabb

egy hénap.

29. Kozosségi szolgalat teljesitése

I

A Szkr. 107. § kimondja, hogy az érettségi bizonyitvany kiadasdnak feltétele 50 ora
kozosségi szolgalat elvégzése. Iskolankban a k6z6sségi szolgalat teljesitésének javasolt
idoszaka lehetdség szerint a 9. -10. évfolyam. A tanulok szamara az iskola segitséget
nyujt annak megszervezésében, hogy a torvényben foglalt lehetséges teriiletek
barmelyikén a teljesités megvaldsulhasson.

A tanulé iskolankban kozosségi szolgdlati érdinak 50%-at, azaz 25 O6rat teljesithet,
tanitasi ordkon kiviil. Ennek jellemz6 formadi: TankOnyvosztds, Rendszergazda nyari
munkdjanak segitése, TESZEDD mozgalomhoz torténd csatlakozas, iskola
népszerlsitése, stb...

Az iskola egylittm{ikddési megallapodast kot a fogado intézményekkel.
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30. Az iskolan kiviili iskolai rendezvényeken elvart tanuloi

magatartas

1. Az iskola munkarendjéhez szorosan nem kapcsolodo, de meégis hozza kotodo

rendezvényeken, eseményeken, tanulmanyi-, osztalykirandulasokon a tanuldra az iskolai

hazirend vonatkozik. A tilalmak megszegése fegyelmi eljarast von maga utan.

2. Az iskolan kiviil, az iskola 4altal szervezett rendezvényeken az oktato utasitdsai szerint

kell cselekednie, engedély nélkiil a program helyszine nem hagyhato el.

31. A tanulék nagyobb csoportja és nagyobb kiézossége

1.

(39 ]

A szlloi szervezetnek /kozosségnek/ a kozoktatasrol szolo torvény 59, § /5/
bekezdésében biztositott jogainak gyakorldsdval kapcsolatosan a tanuldk nagyobb
csoportjat érintd kérdés az, amelyik legalabb az egy évfolyamra jaro tanuldkat érinti.

A didkonkormanyzat kotelezdé véleményezési joga szempontjabol a tanulok nagyobb

kozosségének legaldbb az egy évfolyamra jar6 tanulok mindsiilnek.

32. Egészségiigyi valsaghelyzet soran kovetendo szabalyok

Ervényes: az iskola osszes alkalmazottjara és tanulojara

a. A jarvanyhelyzeti szabalyozas célja és alapvet6 informacidk

I

Az intézmeény ¢piileteit, rendezvényeit, tanorait kizarolag egészséges, koronavirus
megbetegedés tlineteit nem mutatd személy latogathatja.
A szabalyozas célja a szakképzésben részt vevo személyek élet-, egészség-, személyi,
vagyon- ¢s jogbiztonsaganak védelme, a szakképzés folyamatossaganak és az
intézményi miikddés stabilitdsanak garantaldsa, valamint a koronavirus vildgjarvany
tovabb-terjedésének megeldzése.

Szilkséges egy ¢érintésmentes, tavolsdgi homérd beszerzése, telephelyenként

legalabb 1-1 db.

Az iskolakban belépéskor naponta: lazmérést kell végezni:

A tanuldk esetében legalabb szaroprobaszertien.

Az alkalmazottak tekintetében altalanosan biztositani kell a kézfertdtlenitést,

A maszk nélkiil az iskolaba érkezd tanulé szaméra maszk vételezési lehetdséget

kell biztositani ingyenesen.

A meghatarozott tiinetek ¢szlelése esetén gondoskodni kell a tanulo, illetve a

személyi allomany tagjanak erre kijel6lt helyiségben t6rténd elkiilonitésérol.

Az erre kijel6lt helyiség az orvosi szoba.
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A tlinetekre vonatkozd bejelentést az igazgatonal vagy az altala kijelolt személynél
az igazgatéhelyettesnél lehet tenni.
Ennek érdekében: az igazgatd gondoskodik rola, hogy maga vagy kijeldlt
helyettese, megbizottja feladatellatasi idoben az iskoldban tartozkodjon.
Kiilonallo telephelyek esetén a kijelslt megbizott oktato is lehet, akit a feladattal
irasban kell megbizni. Az igy kialakulo feleldsségi rendrdl az igazgatd folyamatos
nyilvantartast vezet, melyet a tanariban elore ki kell fliggeszteni.
Az igazgatd meghatarozza a tiinetek észlelése esetén alkalmazand6 allando
informacios csatornat az igazgato, vagy a kijelolt helyettes, megbizott iranyaba
Az igazgaté tiinetek észlelése esetén haladéktalanul értesiti az érintett haziorvosat.
Az elkiilonités tényérdl feljegyzés késziil.
Az elkiilonitést kovetd legrévidebb iddn beliil a haziorvos, vagy a sziilo, térvényes
képviseld értesitésének dokumentaldsa a kapcsolodo feljegyzés -elektronikus
megkiildésével is meg kell, hogy térténjen, melyet az igazgaté alairasaval igazol.
A szocialis helyiségekben biztositani kell legalabb a szappanos kézmosast, melyet
lehet6ség szerint virusdld hatdsu kézfertétlenitési lehetoséggel kell kiegésziteni.
Tilos az intézmény terliletére belépnie és ott tartézkodnia annak a
tanulonak/dolgozonak, akinek 0j tipust koronavirus fertézésre jellemzo tiinetei
vannak, vagy a megel6z6 hdrom napban tapasztalt magan ilyen tlineteket:

« magas laz,

« izomfajdalom,

« hanyas,

» hasmenes,

« torokféjas.

« nehéz légzés stb.

rvanyiigyi helyzetben kivetendé takaritas szabalyozasarol
Az iskola telephelyein két éranként el kell végezni a szlikséges fert6tlenitést, amely

tartalmazza a kilincsek, tanuloi asztalok, székek, valamint a mellékhelyiségek
alapos tisztitasat. Ennek ellenérzésére a mellékelt tablazatot rendszeresitjiik.

A fertétlenitést a tantermekben a tanérak kozotti iddkben csoportok valtasa esetén
oranként, egy¢bként kétoranként az oktato végzi.

A folyosok, iroddk, mellékhelyiségek fertOtlenitését napkdzben a kijeldlt takaritd

végzi.
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Zart térben az esetleges korokozok koncentracidjanak csdkkentése érdekében
kiemelt figyelmet kell forditani a folyamatos vagy rendszeres, fokozott intenzitasa
természetes szelldztetésre. Mesterséges szellbztetés esetén, amennyiben nyithatok
az ablakok, javasolt a minél gyakoribb természetes szell6ztetés egyidejl

alkalmazasa.

c¢. Tajékoztatas a kiilonleges helyzetrdl

Az intézménybe érkezok az iskola aktualis hazirendjérdl, az 0j tipusi koronavirus
jarvannyal kapcsolatban tett intézkedésekrél, a jarvany miatti korlatozasokrdl a
portan kapnak szobeli, szlikség esetén irdsbeli tdjékoztatast (hazirend kivonata).

Az iskolankba latogatdknak kotelezd a kézfertotlenités a portan elhelyezett eszkdz

segitségével. A maszk viselése ajanlott.

A jdrvdnyok elleni védekezéshez kapcsolodo intézkedések pontos és mindenkori
aktualizaldsdat az intézmény vezetdje intézkedési tervben teszi kiozzé, mely jelen
dokumentum mellékletéiil szolgal és alapja az ITM dlfal, valamint a Szakképzési
Centrum Kancelldrja és Fdoigazgatdja dltal kiadott utasitds.

d. Tanévnyito, illetve egyéb rendezvények megtartasa a jarvany ideje alatt

A tanévnyito rendezvényeket — lehetOség szerint a szabadban ugy sziikséges
megszervezni, hogy a jelenlévok dsszlétszama az 500 fot ne haladja meg.

A lebonyolitds soran figyelemmel kell lenni a védotavolsagra, amely legalabb 1.5
m.

A zart térben megrendezésre keriilo tanévnyité rendezvényeken maszk hasznalata
kotelezd, ha a 1.5 méteres személyes tavolsag nem tarthatd; amennyiben tarthato a
1.5 méter tAvolsag, a maszk viselése javasolt.

A zart térben torténd programoknal a maszk hasznalata kételez6é, amennyiben a 1,5
méteres személyes tavolsag nem tarthatd; amennyiben a méteres védotavolsag
tarthatd, a maszk viselése ajanlott.

A kozvetlen személyes kontaktust igényld programok szervezését kertilni kell.

A taborokat a tertiletileg illetékes jarvanyiigyi hatosag részére be kell jelenteni, a

szervezés korliilményeirdl egyeztetni sziikséges.

33. Sport- és egyéb szabadidds létesitmények hasznalata

Sportfoglalkozasokon, szabadidés tevékenységben kizardlag egészséges. tlineteket

nem mutatd, magat egészségesnek érzo tanulo, illetve edzo vehet részt.
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34.

o]

35.

A szoros fizikai kontaktus elkeriilése érdekében részesitsék elényben a kiscsoportos
tevékenységeket. A foglalkozédsok, programok soran térekedjenek kb. 1,5-2 méteres
védotavolsag folyamatos betartasara.

A tevékenységeket javasolt a nap folyaman iddben elosztani, hogy egyszerre minél
kevesebben legyenek egy idében egy helyszinen.

A tevékenységek soran — lehetdség szerint — a testi kontaktus nélkiil megvaldsithatod
feladatokra javasolt hangsulya helyezni.

A Kkozos terek, 6ltozok, zuhanyzok, mosdok, we-k, egyéb feliiletek, labmosok
higiéniai allapotanak fenntartdsa soran az el6irt takaritdsi utmutatod teljes kori
betartasa (kiilon figvelemmel a tisztitoszerek eldirt koncentracidjanak

alkalmazasara) sziikséges.

A lészoba hasznalatanak szabalyozasa
A l6szoba ¢s a benne taldlhaté fegyverszoba olyan szaktanterem, amely az intézmény
elzart korletét képezi.
A l6szobaban folytatott képzések:
a Honvédelmi Sportszovetség (tovabbiakban HS), valamint magantulajdonban 1évé
légfegyverekkel t6rténd oktatas;
az intézmény technikus tanuldi szdméra a Testnevelés (sportlovészet) tantargy
elméleti és gyakorlati oktatdsa;
a Honvéd Kadét Program I. keretében tanuld kadétok szamara a Honvédelmi
alapismeretek tantargy oktatdsa;
az iskolai 16vészvalogatott edzései, versenyekre torténd felkésziilések.
A l6szoba felnyitdsara jogosultak:
az igazgato ¢és helyettesei;

Tanczos Zoltan oktatd.

Szakmai gyakorlatra, gyakorlati képzésre vonatkozo
utasitasok

A gyakorlatok ideje alatt a gyakorlaton részt vevd tanuldkra, oktatokra az altalanos
higiénés rendszabalyok vonatkoznak.

A gyakorlat megkezdése elott kotelez6 a szappanos kézmosds vagy alkoholos
kézfertotlenités eldirdsa, melynek feltételeit a gyakorlat helyszinén biztositani kell.

A gyakorlat soran amennyiben a 1.5 méteres védotavolsag nem tarthatd, a maszk

hasznélata kotelez6, a védotavolsag megtartasa esetében ajanlott.
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37.
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A képzést megeléz0 Kotelezd oktatdsok (pl. tliz-és munkavédelmi oktatas)
kivitelezése lehetdség szerint online formaban valdsuljon meg. Amennyiben ez nem
megoldhato, a zartkér(i rendezvényekre vonatkozo szabalyok betartasaval kell azt
megszervezni.

A gyakorlati képzés ideje alatt az oktatdé kiemelt feladata, hogy a helyes egyéni
védoeszkdz-hasznalatot folyamatosan ellendrizze. A 1,5 méteres védotavolsagot a
gyakorlat teljes idOtartama alatt lehetOség szerint biztositani kell.

A gyakorlat soran az eszkdzoket — amennyiben azt nem karositja — az oktaté, vagy
az altala megbizott személy virucid hatasu feliiletfertétlenitd-szerrel tisztitsa le.

A gyakorlati képzésre vonatkoz6 szabdlyokat a bels6-€s kiilsé gyakorlohelyen is be
kell tartani-

Valamennyi oktatasi, gyakorlati tér esetében az el6irt takaritdsi utmutatod teljeskorii
betartasa sziikséges. Ezt megfelelé modon dokumentdlni kell. A termekben a tanuldi

csoportok valtasa kozott a feliiletfertdtlenitést kell biztositani.

Kiilfoldi utazasok, szakmai gyakorlatok
Az intézményi nyertes Erasmust+ ¢és egyéb pdalydzatok esetében a didkok
kivalasztasanak szempontjait a tanulmanyi eredmény €s a magatartas, a szaktandrok
javaslata és az esélyegyenlség alapjan torténik
A kilfoldi gyakorlat alatt a didkok teljesitményét, fejlddését utdlag a szakmai €s
nyelvi tajtargyaknal osztalyzatokkal értékeljiik.

A tanuldk tapasztalataikat portfoliéikban megjelenithetik.

A szamonkérés, beszamolas rendje
A szdbeli szamonkérés napja, érintett teriilete. valamint a vérhaté létszama elére
tervezetten keriil meghatdrozasra, ezzel biztositva a jarvanyligyi szabéalyok betartasat.
[rasbeli szamonkérés esetében a tanordkra vonatkozod szabalyok betartdsa sziikséges.
frasbeli szamonkérés esetén javasolt a személyes segédeszk6z6k hasznélata.
Az irasbeli dolgozatok 24 o6ras varakozds utan biztonsagosan javithatok a higiénés
szabalyok betartasaval.
A szamonkéréseken kizard egészsége, tiineteket nem mutato tanuld, illetve oktatd vehet

reszt.



Szobeli és irasbeli szamonkérés alkalmaval, amennyiben a 1.5 méteres védotavolsag
nem tarthatd, maszk viselése kotelezd. Amennyiben a 1,5 méteres személyes tdvolsag
tarthatd, maszk viselése ajanlott.

Rendszeres fertotlenités elvégzése sziikséges a munkafelilleteken és a

segédeszkdzokon.

38. Honvédelmi nevelésben és honvédelmi alapismeretek tantargy

oktatasaban résztvevokre vonatkozo kiilon szabalyok

a. A kadétok lehetoségei, jogai, kitelességei

A honvédelmi nevelési programban részt vevd ndvendék koteles részt venni az
intézmény altal meghatarozott ktelezo és valaszthato tandran kiviili tevékenységen.
A tanulé tobbszori igazolatlan hidnyzdsa figyelmeztetést és sulyosabb esetben
fegyelmi eljarast vonhat maga utan.
A képzésben részt vevo tanulok érettségi vizsgat tehetnek honvédelmi alapismeretek
tantargybol.
A honvédelmi nevelési programban részt vevd tanuld és annak sziiloje/torvényes
képviseloje vallalja, hogy az intézmény elozetes kozlése és kérése alapjan — tanitasi
id6szakban és azon Kkiviil —, a honvédelemmel, iskolai neveléssel €és oktatassal
Osszefliggd rendezvényen biztositja a ndvendék részvételét. Ebben az esetben a
novendék pedagogiai felligyeletét, ellatdsat, szallitasat és sziikség esetén elhelyezését
— erbforrasaihoz mérten — az intézménynek kell megoldania.
A honvédelmi nevelési programban részt vevd, formaruhazattal rendelkez6
névendékek kotelesek az iskolai tinnepségeken, az intézmény altal meghatarozott
rendezvényeken és vizsgadkon a formaruhdban megjelenni.
Honvéd Kadét formaruha viselhetd az iskolaigazgatd, osztalyfonsk, kadét instruktor
altal meghatarozott alkalmakkor

« az iskola hdzirendjének betartidsaval tanoran, iskolai foglalkozdsokon

* honvédelmi szabadidos terepfoglalkozasokon

* linnepségen
Nem viselheto:
a Honvéd Kadét Programhoz (HKP) nem kapcsolodo eseményen (példaul
magan jellegli programon, partpolitikai rendezvényen, sportrendezvényen)

egyéni utazas alkalmaval
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b. Korlatozo rendelkezések a ruhazat viselésére

A honvéd kadét formaruhdzat nem viselheté a HKP-val nem 0Osszeegyeztethetd
foglalkozasokon, rendezvényeken, partpolitikai rendezvényen.

A honvéd kadét formaruhaval Ossze nem egyeztetheto taskat, reklamtasakot,
csomagot viselni vagy kézben vinni nem szabad.

A honvéd kadét formaruhazaton nem viselheté a Magyar Honvédségnél vagy mas

haderénél rendszeresitett jelzések €s ékitmények.

¢. A honvéd kadét formaruhazat viselési szabalyai

1,

Alap dltozet

honvéd kadét barett sapka
honvéd kadét zubbony
honvéd kadét nadrag
honvéd kadét polo
honvéd kadét bakancs
honvéd kadét hevederdv

R

Meleg, esds, szeles vagy hideg idojarasi koriilmények kozott a honvéd kadét polar
sapka

honvéd kadét softshell kabat
honvéd kadét polar pulover

Ll Sl

honvéd kadét polar keszty(

-

honvéd kadét nedvszivo kendd
Felso ruhadarabként viselheté ruhdzati cikkek:
honvéd kadét softshell kabat

honvéd kadét polar puléver
honvéd kadét zubbony

Fo: 5 B B

honveéd kadét polo

5. honvéd kadét nadrag
A honvéd kadét formaruhazat hordmadd valtozatai és megengedett viseletei

Minden hordmod valtozat esetén a honvéd kadét nadrag hevederdvvel és a honvéd
kadét bakanccesal viselendo.

39. A hazirend elfogadasinak és médositasanak szabalyai

1.

2

A hézirend tervezetét az oktatok, a tanuldok, ¢és a sziildk javaslatainak
figyelembevételével az iskola igazgatoja késziti el.

A hazirend tervezetét megvitatjadk az osztalyok ¢s véleményiiket kiildotteik utjan
ejjuttatjdk az iskolai didkdnkormanyzat vezetOségéhez. A didkdnkormanyzat

vezetOsége a véleményeket §sszesiti, és errdl tajékoztatja az iskola igazgatojat.
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A hazirend tervezetét megvitatjdk az oktatok munkakozosségei, és véleményiiket
eljuttatjak az iskola igazgatojahoz.

A hazirend tervezetr6l az iskola igazgatdja beszerzi és az iskolai sziildi szervezet
/k0z0sség/ véleményét.

Az iskola igazgatdja a tanulok, oktatok, a sziilok véleményének figyelembevételével
clkésziti a hazirend végleges tervezetét. A hézirend elfogadasa elétt az iskola
igazgatja beszerzi a didkonkormanyzat, valamint a sziiléi szervezet véleményét az
elkészitett tervezettel kapcsolatban.

A hazirendet az oktat6i testiilet fogadja el oktatoi testiileti értekezleten, és a fenntartd
jovahagyasaval 1ép hatdlyba.

Az érvényben lévé hazirend moddositdsiat — barmely oktato, sziilé vagy tanuld
Javaslatara, ha azzal egyetért — kezdeményezheti az iskola igazgatoja, az oktatoi
testillet, a didkonkormanyzat iskolai vezetdsége vagy a szilléi szervezet /kbzosség/

iskolai vezetdsége.

8. A hazirend modositasat az 1.- 6. pontban leirt mddon kell végrehajtani.

40. Zaro rendelkezések

1.

Ez a hazirend 2025. szeptember 1-jén Iép hatélyba.

2. A hazirendben foglalt rendelkezésekkel az oktatoi testillet egyetértett, az abban

foglaltakat a 2025. augusztus 29-i tanévnyitd oktatéi értekezleten elfogadta.

Kelt: Nagykata, 2025.augusztus 29.

&

Fehérvari Karoly
igazgatd

3.
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41. Elfogadé nyilatkozatok

a. Az iskolai didkonkormanyzat nyilatkozata

A héazirendet az iskolai diakénkormanyzat elfogadta, a benne foglalt rendelkezésekkel

egyetért.

Kelt.: Nagykata, 2025. augusztus 29.

ws' /tU

Dani Neszta
DOK elndk

b. Az sziiléi munkakozosség nyilatkozata

A héazirendet a sziil6i munkakozosség elfogadta, a benne foglalt rendelkezésekkel egyetért.

Kelt.: Nagykata, 2025. augusztus 29.

..... Bollacel Hhnthe

Bohacsek Hajnalka
SZMK elndk
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